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Die Unia ist die grösste Gewerkschaft der Schweiz. Als dynamische und erfolgreiche Organisation mit 
200’000 Mitgliedern geben wir den Anliegen der Arbeitnehmenden eine kraftvolle Stimme und engagieren 
uns erfolgreich für faire Arbeitsbedingungen und Leistungen. 

Wir ergänzen unseren Bereich Vollzug und suchen per sofort oder nach Vereinbarung gewerkschafts-

politisch motivierte Persönlichkeiten für die Stelle als 

 
 
Sachbearbeiter/-in Paritätische Kassen (60 - 80%)  
 
 
Deine Aufgaben: 
Gemeinsam für soziale Gerechtigkeit! Als Team betreuen wir die Paritätischen Kommissionen und nehmen 
zugleich  die Drehscheibenfunktion zwischen Arbeitnehmern und Arbeitgebern wahr. Dank Deiner Erfahrung 
behältst Du auch in hektischen Sitzungen die Übersicht und vertrittst die Unia kompetent in Paritätischen 
Kommissionen. 
 
 
Zu deinen Haupttätigkeiten gehören: 
■ Berufsbeiträge von Mitgliedern berechnen und auszahlen 
■ Geschäfts- und Kassenführung regionaler paritätischer Kommissionen (u.a. Inkasso Berufsbeiträge, 

Rückerstattungen, Buchhaltung, Sitzungsadministration) 
■ Einsitznahme und Interessenvertretung in regionalen paritätischen Kommissionen 
■ Mitarbeit im Vertrags-Vollzug 
■ Baustellenkontrolle 
■ Aussendiensttätigkeit 
 
 
Deine Qualifikationen: 
■ Hohe Identifikation mit den gewerkschaftlichen Zielen 
■ Interesse und Verständnis für politische Prozesse und Gremien 
■ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
■ Einige Jahre Berufserfahrung, idealerweise NPO/NGO 
■ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mind. Niveau C1) 
■ Sicheres Auftreten, sehr hohe Kommunikationsfähigkeit  
■ Zielorientierung, Hartnäckigkeit und eine hohe Belastbarkeit  
■ Teamfähigkeit und Verhandlungsgeschick 
■ Initiatives und selbständiges Arbeiten  
■ Zuverlässigkeit 
 
 
Wir bieten: 
■ Interessante, selbstständige und abwechslungsreiche Arbeit  
■ Faires Salär und gute Sozialleistungen  
■ Breite Aus- und Weiterbildungsangebote 
 
 
Interessiert? 
Bist du bereit diese Herausforderung anzunehmen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail 
an:  bewerbung.nws@unia.ch 
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