Basler Kurszentrum
fiir Menschen aus
F(ontinenten

Das K5 Basler Kurszentrum fur Menschen aus fiinf Kontinenten ist eine
Erwachsenenbildungsinstitution (NPO/NGO), welche sich mit einem breiten Kurs- und
Integrationsangebot fur die sprachliche und gesellschaftliche Integration von Migrantinnen und
Migranten einsetzt. Unser Engagement zielt auf eine Gesellschaft, in der das Zusammenleben von
Menschen aus verschiedenen Kulturen durch gemeinsame Verantwortung sowie gegenseitigem
Respekt gepragt ist.

Wir suchen per 1. Januar 2017 eine/n motivierte/n Sachbearbeiter/in Finanz- und
Rechnungswesen 60% - 80%

Ihre Aufgaben:
Sie unterstitzen die Leitung Finanzbuchhaltung bei folgenden Aufgaben:

— Eigenstandige Fuhrung von Finanz- und Lohnbuchhaltung sowie Kostenrechnung
— Verwaltung der Sozialversicherungen

— Termingerechte Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs

— Bewirtschaftung des Mahnwesens

— Mithilfe bei der Budgetierung, den Halbjahres- und Jahresabschliissen

— Erstellung von Quellensteuerabrechnungen

— Vorbereitung von diversen internen und externen Statistiken

— Allgemeine Verwaltungsarbeiten

lhr Profil:

— Sie haben eine kaufméannische Ausbildung (EFZ); eine Weiterbildung als Sachbearbeiter/in
Rechnungswesen oder Sachbearbeiter/in Sozialversicherungen ist von Vorteil

— Sie bringen Erfahrung in vergleichbarer Position mit

— Sie sind vertraut mit den gangigen Office-Programmen (vor allem Excel)

— Sie sind selbstandig, besitzen eine rasche Auffassungsgabe, haben ein Flair fir Zahlen und
exaktes Arbeiten

— Weitere Eigenschaften wie Diskretion, Verantwortungsbewusstsein und Teamgeist sind fur
Sie selbstverstandlich

Wir bieten lhnen:

— ein dynamisches, motiviertes und engagiertes Team
— ein spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsfeld
Weiterbildungsmadglichkeiten

gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

Sind Sie interessiert an diesen anspruchsvollen Aufgaben?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Bitte senden Sie uns lhre Bewerbung bis 23. Dezember 2016
per E-Mail an: Frau Kibra Kutlu, kkutlu@k5kurszentrum.ch oder
per Post an: K5 Basler Kurszentrum, Gundeldingerstrasse 161, 4053 Basel www.k5kurszentrum.ch

Fir weitere Auskiinfte wenden Sie sich bitte an unseren Info-Punkt, Tel. 061 365 90 20.
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