
 
 
physioswiss, der Schweizer Physiotherapie Verband, vertritt die Anliegen der über 10’000 
Mitglieder gegenüber Behörden, Versicherern, anderen Berufsgruppen im Gesundheitswesen 
und der Öffentlichkeit. Mehr über uns erfahren Sie auf www.physioswiss.ch.  
 
Für unsere Geschäftsstelle in Sursee LU suchen wir Sie, per sofort oder nach 
Vereinbarung, für die spannende Aufgaben als  
 
Fachverantwortung HR, EDV und Infrastruktur 80% 
 
Ihr Aufgabengebiet 

• Personal: 
o Unterstützung der Geschäftsführung bei der Personalführung der 

Mitarbeitenden auf der Geschäftsstelle  
o Fachverantwortung und Administration betreffend gesamten Human 

Ressources Management 
o Pflege und Weiterentwicklung von HRM Instrumente / Merkblättern (intern 

aber auch extern für die Mitglieder) 
o Arbeitsrechtsauskunft an Mitglieder 
o Teamausflüge und Personalanlässe planen und koordinieren 

• EDV / Infrastruktur 
o Betreuung der EDV-Anlagen (Hard- und Software) sowie Schnittstelle und 

Kontaktperson zum externen IT-Support sowie neutralem IT Berater 
o Betreuung und Kontaktperson Infrastruktur: Immobilienverwaltung, 

Hauswart, Reinigung, Handwerker, Lieferanten von Büroeinrichtungen  
o Prüfung von Offerten / Aufzeigen von Lösungsansätzen  

 
Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung (Hochschulabschluss oder KV) mit 
Weiterbildung im Personalwesen 

• Einige Jahre Berufserfahrung, mit Vorteil auch Projekterfahrung 
• Von Vorteil: Kenntnisse im Gesundheitswesen  
• Fundierte Informatikkenntnisse (MS Office und weitere Programme) 
• Muttersprache deutsch oder französisch sowie gute Kenntnisse der anderen Sprache  
• Teamplayer 

 
Wir bieten 

• Eine abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit in einem grossen nationalen 
Verband 

• Attraktive Anstellungsbedingungen  
• Ein dynamisches und kollegiales 16-köpfiges Team 

 
 
Senden Sie bitte Ihr vollständiges Bewerbungsdossier an Claudia Breitenmoser, 
Fachverantwortliche Personal / Administration; claudia.breitenmoser@physioswiss.ch.  
Für nähere Auskünfte steht Ihnen Frau Breitenmoser unter 041 926 69 03 gerne 
telefonisch zur Verfügung. 

 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

http://www.physioswiss.ch/
mailto:claudia.breitenmoser@physioswiss.ch

