
	

Verantwortliche*r für die Geschäftsstelle  
Hast du Lust, unser Waldbüro zu leiten und die Entwicklung der Waldchind mitzugestalten?  

 

Seit August 2015 betreibt der Verein Waldchind Züri eine private Waldbasisstufe (Kindergarten bis 
2. Klasse) mit 20-26 Kindern im Käferbergwald Zürich. Per 1. Juli 2019 oder nach Vereinbarung 
suchen wir eine*n 

Verantwortliche*n für die Geschäftsstelle 40% 

In dieser Funktion bist du für die betrieblichen und administrativen Prozesse unseres Vereins 
verantwortlich. Du bist erste Anlaufstelle für interessierte Eltern und organisierst unsere 
Öffentlichkeitsarbeit. Du kümmerst dich um die Infrastruktur, die Personal- und Finanz-
administration. Dabei arbeitest du eng mit dem ehrenamtlich tätigen Vorstand und unserer päda-
gogischen Leitung zusammen. Die Arbeit kann zeitlich und örtlich flexibel eingeteilt werden, als 
Arbeitsort steht unser Schul- und Vorbereitungszimmer an der ETH Hönggerberg zur Verfügung.  
Bist du ein Organisationstalent und interessierst dich für die kindliche Entwicklung und 
Waldpädagogik? Suchst du eine vielseitige Arbeit in einer kleinen, dynamischen Organisation? Bist 
du gewohnt, eigenständig zu arbeiten, initiativ und interessiert, im Team an der Weiterentwicklung 
unserer Angebote mitzuarbeiten?  
Wir bieten eine flexible Teilzeitstelle im Rhythmus des Schuljahres für eine engagierte, vielseitig 
interessierte und flexible Person. Wenn du einen kaufmännischen Hintergrund hast oder 
Erfahrung in Bereichen wie Kommunikation/Marketing/Personalwesen/Arbeit in jungen 
Organisationen oder Vereinen, dann freuen wir uns auf deine Bewerbung bis zum 2. Juni 2019 an 
 
 
Regula Ritter 
Präsidentin Verein Waldchind Züri       regula.ritter@waldchind.ch    078 756 85 53 


