
 

 

Ein Unternehmen der Stiftung Sinnovativ 

Velafrica ist ein soziales Unternehmen mit Sitz in Bern-Liebefeld. Wir verbinden berufliche Integration mit 
Entwicklungszusammenarbeit: Velafrica sammelt in der Schweiz ausgediente Fahrräder, stellt sie hier mit 
erwerbslosen, beeinträchtigten und geflüchteten Menschen in Stand und exportiert sie zu Partnern in Afrika. 
Dort erleichtern die Recyclingvelos aus der Schweiz den Menschen den Alltag: Wer ein Velo hat, kommt 
schneller zur Schule, zum Gesundheitszentrum oder auf den Markt. Velafrica fördert den Aufbau von 
Velozentren, es entstehen nachhaltige Arbeits- und Ausbildungsplätze in sozialen Unternehmen. Weitere 

Informationen unter velafrica.ch  
 

Werden Sie Teil von Velafrica und helfen Sie mit, die Wirkung von Velafrica zu vergrössern. Für den 
kommenden Ausbauschritt suchen wir per 1. Juni 2020 oder nach Vereinbarung eine  

 
verantwortliche Person für die Spendenadministration 60 - 80% 
 
Ihre Aufgaben:  

− Allgemeine administrative Arbeiten erledigen 
− Tragen von Verantwortung für die Spendendatenbank zusammen mit der Leiterin Fundraising 
− Erfassen, aktualisieren, überprüfen und pflegen der Datensätze 
− Daten aufbereiten, Auswertungen erstellen 
− Spendenverdankungen per Mail und Brief 
− Telefonische, briefliche oder elektronische Anfragen beantworten und weiterleiten  

− Anleitungen erstellen und Mitarbeitende schulen in der Anwendung des CRM 
 

 
Ihr Profil:  

− Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
− Ausbildung/Weiterbildung in Fundraising  
− Praktische Erfahrung in Fundraising und sicherer Umgang mit Datenbanken (Cobra) 
− Begeisterung für die Arbeit mit Zahlen 
− Stilsicheres Deutsch, gute Französisch- und Englischkenntnisse  
− Sehr gutes Organisationsgeschick, Kommunikations- und Teamfähigkeit  
− Freude an selbstständiger Arbeitsweise und an Gestaltungsfreiraum  
− Begeisterte/r Velofahrer/in und Interesse an Nachhaltigkeits- und Entwicklungsthemen 

 
Unser Angebot:  

− Anerkanntes und innovatives soziales Unternehmen  
− Motiviertes, kompetentes und kreatives Team  
− Vielseitige, verantwortungsvolle und sinnstiftende Arbeit mit Menschen  
− Kultur geprägt von Offenheit, Humor und Flexibilität  

 
Sind Sie interessiert?  
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Matthias Maurer, Co-Leiter, Telefon 031 979 70 50.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 22. März 2020 an Velafrica, Matthias Maurer, Waldeggstrasse 27, 
3097 Liebefeld oder an matthias.maurer@velafrica.ch 


