Deine Aufgaben:

Du unterstitzt das Sekretariat administrativ und organisatorisch.

¢ Du beantwortest Anfragen von Mitgliedern und anderen Interessierten zu
verschiedensten politischen Themen.

¢ Du unterstutzt die Verantwortliche fir Parteigremien bei der Organisation und
Durchfihrung von Sitzungen und Anlassen.

e Du unterstitzt das Kampagnenteam bei laufenden Kampagnen
(z.B. Unterschriftensammlungen und Abstimmungskampagnen).

Deine Kompetenzen:

e Du hast grosses Interesse an gruner Politik und engagierst dich fur die Ziele
der Partei.

e Du sprichst fliessend Deutsch und drickst dich auch schriftlich sehr gut aus
und verfugst Uber gute Franzosischkenntnisse in Wort und Schrift.

¢ Du beherrschst die gangigen MS-Office-Programme (u.a. Word, Excel,
Powerpoint) und hast Erfahrung mit den sozialen Medien (Facebook, Twitter,
Instagram).

e Du bist eine initiative und kommunikative Personlichkeit.

e Wir bieten dir eine spannende Tatigkeit in einem kleinen Team und die
Madglichkeit, die Politik der GRUNEN Schweiz mitzugestalten sowie Einblick in
die Arbeit der Grinen Bundeshausfraktion zu erhalten.

e Arbeitsort: Bern, Nahe Bahnhof.

e Das Praktikum dauert vom 1. August 2020 bis am 31. Januar 2021
(Arbeitsbeginn: 3. August 2020).

Bitte sende deine Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen bis 7. Juni 2020 an
maja.haus@gruene.ch. Fur Fragen steht dir Maja Haus, Praktikumsbetreuerin,
gerne zur Verfigung: Tel. 077 445 43 63.

Die Bewerbungsgesprache finden am 12. Juni 2020 und am 16. Juni 2020 statt.
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