
 
 

 

palliative ch (www.palliative.ch) setzt sich seit 30 Jahren als nationale, multiprofessionelle 
Fachgesellschaft erfolgreich für die Entwicklung und Verankerung von Palliative Care im 
Schweizerischen Gesundheitswesen ein. Mit ihren 14 regionalen Sektionen ist die Fachgesell-
schaft in der ganzen Schweiz vertreten.  

Wir suchen für das Team der Geschäftsstelle in Bern per sofort oder nach Vereinbarung 
eine(n): 

Verantwortliche(n) für Administration und Organisation 60-80% 

Ihr Aufgabenbereich: 

Sie gestalten und organisieren komplexe Prozesse von zentralen Geschäftsfeldern unseres 
Verbandes, sorgen für reibungslose Abläufe und kommunizieren verhandlungssicher in 
Deutsch und Französisch.  

Sie arbeiten eng mit Fachpersonen aus Medizin, Pflege, Seelsorge und therapeutischen Be-
rufsfeldern zusammen und behalten jederzeit die Übersicht über dezentral organisierte und 
fachlich vernetzte Aktivitäten. 

Ihr Hintergrund: 

Sie sind initiativ und motiviert, einen wichtigen Beitrag zur Weiterentwicklung der Palliative 
Care-Versorgung in der Schweiz zu leisten.  

Sie bringen eine fundierte kaufmännische Ausbildung sowie gute Französisch- und IT-Kennt-
nisse mit.  

Als i-Tüpfchen bringen sie mit: Erfahrung im Verbandsmanagement. 

Darauf können Sie sich freuen: 

Sie gestalten mit: Gemeinsam mit Ihren künftigen Kolleginnen und Kollegen gestalten und 
prägen Sie langfristig die Weiterentwicklung von Palliative Care in der Schweiz. 

Sie entfalten Ihr Potential: Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Arbeit mit viel Frei-
raum für Ideen, Initiativen und selbstständiges Arbeiten. 

Sie schaffen Neues: Als nationale, multiprofessionelle Fachgesellschaft liegt unsere Stärke in 
der Vielfalt der Menschen, der Ideen und der Berufe sowie der Fachgebiete. Wir ergänzen 
uns gegenseitig, lernen voneinander und schaffen gemeinsam Neues. 

Sie bewirken etwas: 
Sie arbeiten in einem sinnstiftenden und kollegialen Umfeld, 5 Gehminuten vom Haupt-
bahnhof Bern entfernt.  
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Haben sie Fragen? Nähere Auskünfte erteilen Ihnen die Geschäftsleiterin Frau Renate Gurtner 
Vontobel und Frau Stephanie Alder stellvertretende Geschäftsleiterin (Tel. 031 310 02 90). 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie uns ihre vollständigen Bewerbungsunterla-
gen in elektronischer Form (stephanie.alder@palliative.ch). 
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