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Vétérinaires Sans Frontiéres Suisse (VSF-Suisse) ist ein humanitarer, parteipolitisch und konfessionell
neutraler Verein mit Sitz in Bern. VSF-Suisse arbeitet sowohl in der Entwicklungszusammenarbeit als auch
in der Humanitaren Hilfe in 8 Lander in Ost- und Westafrika. Die Mission von VSF-Suisse besteht darin die
Lebensqualitdt gefahrdeter Bevdlkerungsgruppen zu verbessern, durch Forderung der Gesundheit und
Produktivitat ihrer Nutztiere in einer intakten Umwelt.

Fiir die Geschiftsstelle in Bern sucht VSF-Suisse eine/n
Leiter/in Finanzen und IT (60-80%)

Ziele der Stelle

In enger Zusammenarbeit mit der Geschaftsleiterin und den Programmverantwortlichen tragen Sie die
Hauptverantwortung fiir die Finanz- und Kontrollprozesse von VSF-Suisse. Sie entwickeln die bestehenden
Instrumente weiter und garantieren fiir deren Einhaltung. Sie Gberwachen die Arbeit der
Finanzverantwortlichen in den fiinf Landerbiros.

Aufgabenbereich

Insbesondere kommen lhnen folgende Verantwortlichkeiten zu

- Die Sicherstellung, dass die bestehenden Finanz- und Kontrollinstrumente und Prozesse eingehalten
und umgesetzt werden und sowohl den rechtlichen wie auch den Anforderungen der Geldgeber
entsprechen.

- Die Betreuung und eine einwandfreie Zusammenarbeit mit dem Schweizerischen Roten Kreuz (SRK),
welches auf Mandatsbasis mit der Fiihrung unserer Buchhaltung beauftragt ist.

- Beratung und Unterstitzung der Programmverantwortlichen in Bern, der Finanzverantwortlichen in
den Landerbiros, der Geschaftsleiterin und dem Vorstand in allen finanzrelevanten Fragen.

- Die Verantwortung fur die Erarbeitung des Budgets und der Jahresrechnung nach Swiss GAAP FER 21
in enger Zusammenarbeit mit dem SRK und der Geschaftsleitung fiir den Vorstand und fir die
Generalversammlung.

- Die Uberwachung der Finanzverantwortlichen in den Linderbiiros und der finanziellen
Berichterstattung an die Geldgeber und Revisoren in enger Zusammenarbeit mit dem SRK und den
Programmverantwortlichen.

- Die Uberwachung des Geldflusses und die Abwicklung von Transaktionen in Fremdwahrungen unter
Bericksichtigung der Liquiditatsplanung und der Bewirtschaftung der Wahrungsrisiken.

- Die Verantwortung fir den optimalen und stérungsfreien Betrieb unserer ICT-Systeme, in
Zusammenarbeit mit externen Partnern (Server, Clients, Netzwerk, Peripherie, Security, Datenschutz,
Backups).

- Die Mitarbeit und Leitung in internen und externen Arbeitsgruppen.

Je nach Profil des Bewerbers konnen zusatzliche Verantwortlichkeiten im Bereich Personalwesen
besprochen werden.

Anforderungen
Sie verfligen Uber die folgenden Qualifikationen und Kompetenzen:

Gesunde Tiere, gesunde Menschen, gesunde Umwelt.
Healthy Animals, healthy People, healthy Environment.
Des animaux sains, des humains en bonne santé, un environnement durable.
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Hochschulabschluss oder gleichwertige Ausbildung in Wirtschaft, Unternehmen- oder
Finanzmanagement und Weiterbildung in Informatik

Ein Flair fir Zahlen und mehrjahrige Erfahrung im Accounting und Controlling.

Solide Erfahrung im Finanzmanagement, vorzugsweise bei einer NGO/NPO im In- oder Ausland.
Solide Kenntnisse in der Rechnungslegung nach Swiss GAAP FER 21 und nach den Zewo-Standards.
Analytische Fahigkeiten und Begeisterung fiir Entwicklungszusammenarbeit, um Prozesse im
Verantwortungsbereich standig weiterzuentwickeln und zu professionalisieren.

Erfahrung im Management finanzieller Mittel von verschiedenen internationalen Geldgebern.
Erfahrung im Management von Finanzfliissen in verschiedenen Wahrungen. Selbststandige, initiative
und dienstleistungsorientierte Personlichkeit.

Ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeiten und Genauigkeit im Umgang mit Zahlen.

Erfahrung in Unternehmens ICT Systemmanagement

Gute Anwenderkenntnisse von Finanzmanagement Software, vorzugsweise Navision und/ oder
Banana.

Ausgezeichnete Englischkenntnisse, Muttersprache Deutsch oder Franzdsisch mit guten Kenntnissen
der anderen Sprache.

Was wir bieten

Ein qualifiziertes und motiviertes Team auf der Geschéaftsstelle und in den Landerbiiros

Vielseitiges und einzigartiges Projektportfolio in einer sich schnell verandernden Umgebung mit einer
breiten Palette an Geldgebern

Moglichkeit zur aktiven Gestaltung der Zukunft einer mittelgrossen NGO

Ein spannendes und internationales Arbeitsumfeld

Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit viel Gestaltungsfreiheit und Gleitzeiten

Zeitgemasse Entlohnung.

Arbeitsort
Matte Quartier, 10 min. mit dem Bus ab Bahnhof Bern.

Stellenbeginn
1. Februar 2021 oder nach Vereinbarung.

Weitere Auskiinfte und Bewerbungsverfahren
Vétérinaires Sans Frontiéres Suisse

Nicole Litschgi

Geschéftsleiterin

Postfach 109

3000 Bern 13

Tel.: +41 313327761

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (Bewerbungsschreiben, CV) per E-Mail (recruitment@vsf-suisse.org) bis
18. Oktober 2020. Die Vorstellungsgespréche finden voraussichtlich in der Woche vom 26. bis 30. Oktober
2020 statt.
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Vétérinaires Sans Frontiéres Suisse (VSF-Suisse) est une organisation d’aide d’urgence et de
développement, neutre politiquement et religieusement, dont le siége est a Berne en Suisse. VSF-Suisse
travaille dans huit pays d’Afrique de I'Est et de I’Ouest et a pour mission d’améliorer la qualité de vie de
populations vulnérables, par la promotion de la santé et de la productivité de leur cheptel, au sein d‘un
environnement durablement préservé.

Pour son siége de Berne, VSF-Suisse cherche un/une

Responsable des finances et informatique (60-80%)

Objectifs du poste

Le/la responsable des finances a la responsabilité générale de la gestion financiére de VSF-Suisse, en étroite
collaboration avec la directrice exécutive et les responsables des programmes. Il/elle est amené-e a
développer et a mettre en ceuvre les instruments de gestion et de contrdle financiers existants, a garantir
leur application et a superviser le travail des responsables des finances de nos cing bureaux-pays.

Taches
Les taches centrales du / de la responsable des finances sont :

- Assurer que les processus financiers et les instruments de contréle sont en place et mis-en-ceuvre,
dans le cadre des obligations légales et selon les exigences des bailleurs de fonds.

- Garantir une excellente collaboration avec la Croix-Rouge suisse (CRS), mandataire de la
comptabilité de I'organisation.

- Conseiller et assister les responsables des programmes a Berne, les responsables financiers des
bureaux-pays, la directrice exécutive et le Comité pour toute question dans le domaine des
finances.

- Elaborer les budgets et les comptes selon la Swiss GAAP RPC 21 en étroite collaboration avec la CRS
et le management pour présentation au Comité et a I’Assemblée générale de VSF-Suisse.

- Superviser le travail des responsables des finances des bureaux-pays et le rapportage financier a
I’égard des bailleurs de fonds et des auditeurs en étroite collaboration avec la CRS et les
responsables des programmes.

- Surveiller les mouvements de capitaux et exécuter les transactions en devises étrangeres en accord
avec la budgétisation des liquidités et la gestion des risques monétaires. Garantir une activité
optimale et ininterrompue de nos TIC en collaboration avec des partenaires extérieurs (serveur,
clients, réseau, périphérie, sécurité, protection des données, sauvegardes).

- Participer et mener des groupes de travail tant a I'interne qu’a I'externe.

Selon le profil des candidates et des candidats, des taches supplémentaires dans le domaine des ressources
humaines pourront étre envisagées.

Exigences
La personne en charge devrait disposer des qualifications et compétences suivantes :
- Disposer d’une formation universitaire ou équivalente dans le domaine économique, la gestion
d’entreprise ou de management financier ainsi qu’une formation continue en informatique.
- Affinité avec les chiffres et plusieurs années d’expérience en comptabilité et controle de gestion.
- Solide expérience de gestion des finances, de préférence dans le domaine NGO/NPO en Suisse et
a I'étranger.
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Solides connaissances de I'établissement des comptes selon la Swiss GAAP RPC 21 et les normes
Zewo

Esprit analytique et intérét marqué pour I'aide au développement, ceci dans le but de promouvoir
un développement et une professionnalisation continus des domaines de compétences et des
responsabilités.

Avoir I'expérience de la gestion de fonds alloués a des projets par des bailleurs internationaux.
Expérience dans le domaine de la gestion des flux financiers dans diverses devises et des taux de
change. Travail en autonomie, proactif/ve et sens du service.

Excellente capacité de communication et rigueur dans le reporting financier.

Expérience en gestion des TIC d’entreprise

Bonne connaissance des outils de gestion financiers, de préférence Navision et Banana.
Excellente connaissances de I'anglais et langue maternelle allemande ou francaise, avec de bonnes
connaissances de I'autre langue.

Nous vous offrons

Une équipe qualifiée, dynamique et motivée au siége a Berne ainsi que dans les bureaux-pays.

Un portfolio de projets unique et tres pertinent, le tout dans un environnement en perpétuelle
mutation avec une large palette de bailleurs de fonds.

L'opportunité de s’investir activement dans I'orientation future d’'une ONG de taille moyenne.
Environnement professionnel captivant et international.

Un cadre de travail agréable avec adaptation du temps de travail en fonction de la vie familiale et
horaires a la carte.

Rémunération compétitive pour le secteur.

Lieu de travail

Quartier Matte, 10 min. en bus depuis la gare de Berne

Date d’entrée en fonction

1er février 2021 ou a convenir.

Renseignements complémentaires et processus de recrutement
Vétérinaires Sans Frontiéres Suisse

Nicole Litschgi

Directrice exécutive

Case postale 109

3000 Bern 13

Tel.: +41 313327761

Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier de candidature (lettre de motivation et CV) par courrier
électronique (recruitment@vsf-suisse.org) d’ici au 18 octobre 2020. Les entretiens sont prévus pour la
semaine du 26 au 30 octobre 2020.
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