
 

 

 

 

 

Wir sind die grösste Gewerkschaft der Schweiz und setzen uns 

erfolgreich für faire Arbeitsbedingungen und soziale Gerechtigkeit ein. 

 

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir 

 

Support Infrastruktur, Personal und Finanzen (40%) 
 

 

 

 

Deine Aufgabe. 

Damit sich die Unia Zürich-Schaffhausen für ihre Mitglieder einsetzen kann, muss der Betrieb laufen. 
Hier kommst Du ins Spiel: In einer Drehscheibenfunktion sorgst Du mit Herzblut und hoher 
Zuverlässigkeit dafür, dass die MitarbeiterInnen ihre Arbeit erledigen können. Du bist verantwortlich, 
dass Autos und IT zur Verfügung stehen und an den verschiedenen Standorten immer alles Nötige 
vorhanden ist. Du bist zuständig für Billete und (Spesen)-Auszahlungen für MitarbeiterInnen und 
Vertrauensleute. Daneben leistest Du Unterstützung im Bereich Personaladministration.  
 

Die Arbeitszeiten sind jeweils halbtags von Montag bis Donnerstag.  

 

Dein Profil. 

 Einige Jahre Berufserfahrung in einer ähnlichen Position 

 Abgeschlossene kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 

 Hohe Identifikation mit den gewerkschaftlichen Zielen 

 Exakte Arbeitsweise, Belastbarkeit und Lernfähigkeit 

 Teamfähigkeit und Dienstleistungsorientierung 

 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift  

 Erfahrung in Kommunikation von Vorteil  

 Weitere Sprachkenntnisse von Vorteil.  

 

Du willst das anpacken und mithelfen, die Unia noch besser zu machen? Dann bieten wir Dir dafür 
eine spannende, vielseitige Aufgabe und vorbildliche Anstellungsbedingungen. 
 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung. Weitere Informationen: Kristin Hartmann, hr.zh-

sh@unia.ch 

 

Unia Zürich-Schaffhausen 

Kristin Hartmann, Stauffacherstrasse 60, CH-8026 Zürich 


