STIFTUNG
MERCATOR
SCHWEIZ

Die Stiftung Mercator Schweiz setzt sich flir eine engagierte und weltoffene Gesellschaft ein, die verantwor-
tungsvoll mit der Umwelt umgeht und allen Kindern und Jugendlichen in der Schweiz gute Bildungschancen
bietet. Dafiir initiiert sie Projekte und fordert Vorhaben von Organisationen und Institutionen, die dieselben Ziele
verfolgen. Die Stiftung ermoglicht Wissenschafts- und Praxisprojekte, starkt Organisationen in ihrer Entwick-
lung und sorgt dafiir, dass Erfahrungen und Erkenntnisse verbreitet werden. Im Zentrum ihrer Arbeit steht die
Forderung junger Menschen in der Schweiz.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine neue Kollegin oder
einen neuen Kollegen als Wissens- und Prozessmanager/in (80%).

Als Stelleninhaber/in werden Sie das Wissen im Team und bei den Projektpartnern der Stiftung

Vernetzen und Erkenntnisse nutzbar machen. Sie werden dazu beitragen, das gegenseitige Lernen im Ar-
beitsalltag zu fordern und die Stiftung Mercator Schweiz in ihren Themenfeldern weiterzuentwickeln. Sie un-
terstiitzen die Geschaftsleitung in den dazu notwendigen Steuerungs- und Strategieprozessen. Dazu gehoren
insbesondere:

=  Wissensmanagement: Ausbau und Weiterentwicklung der stiftungseigenen Instrumente und Methoden
zum Erfahrungsaustausch und zur Nutzbarmachung von Erkenntnissen aus geférderten Projekten; Betreu-
ung der stiftungsinternen Kollaborationsplattform

= Kommunikation von Projektergebnissen: Entwicklung, Ausbau und Pflege von geeigneten Instrumenten
und Methoden zum Wissenstransfer von Projektergebnissen im Netzwerk der Stiftung und an eine interes-
sierte Offentlichkeit; diesbeziigliche Beratung der Projektmanager und der Projektpartner

= Veranstaltungen: Konzeption, Durchfiihrung und Moderation von Veranstaltungen wie Roundtables oder
Workshops zu Themen unserer Stiftungsarbeit

=  Steuerungs- und Strategieprozesse: Unterstiitzung der Geschéftsleitung in der Weiterentwicklung der
Planungs-, Controlling- und Evaluationsinstrumente der Stiftung sowie bei der Optimierung der internen
Ablaufe und Prozesse

= Netzwerkpflege: Regelmassige Kontaktpflege mit Projektpartnern und Experten; Teilnahme an Vernet-
zungsveranstaltungen; Reprasentieren der Stiftung Mercator Schweiz an projekt- oder stiftungsbezogenen
Veranstaltungen

Sie bringen mit:

=  Hochschulabschluss oder dhnlich qualifizierte Ausbildung

»  Berufserfahrung im Wissensmanagement; Erfahrung in der Kommunikation von Vorteil
=  Berufserfahrung im Bereich Projektmanagement, Evaluation und Controlling

= Erfahrung in der Arbeit mit Kollaborationssoftware und Datenbanken

= Erfahrung im konzeptionellen und strategischen Arbeiten

=  Gute miindliche und schriftliche Ausdrucksweise, gute Auftrittskompetenz

Sie sind eine unkomplizierte, vielseitige und kommunikative Personlichkeit, ein/e Teamplayer/in mit hoher Ei-
genverantwortung und Offenheit. Sie haben Freude sowohl am kreativen als auch am analytischen Denken und
kritischen Hinterfragen. Dabei beschreiten Sie gern auch neue Wege. Sie kénnen sich miindlich und schriftlich
sehr gut ausdricken und bringen Englisch- und Franzosischkenntnisse mit. Sie interessieren sich fir die The-
men unserer Stiftungsarbeit. Wenn Sie dariiber hinaus Uber eine rasche Auffassungsgabe und eine speditive
und systematische Arbeitsweise verfiigen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Wir bieten lhnen eine anspruchs-
volle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem von Wertschatzung gepragten Team.

Wir freuen uns auf Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen inklusive Arbeits- und Ausbildungszeugnisse bis am
9. Mérz 2018 ausschliesslich online auf Kampajobs. Bitte laden Sie |hr vollstandiges Dossier zusammenge-
fasst in einem PDF-Dokument hoch.

Fiir Auskiinfte wenden Sie sich bitte per Mail oder telefonisch an Christoph Bossart, c.bossart@stiftung-
mercator.ch, 044 206 55 92.
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