
 
 
Der Verein für Kinderbetreuung Basel (VFK) setzt sich seit über 100 Jahren für die Anliegen 
von Frauen, Kindern und Familien ein. Unsere Organisation hat sich im Laufe der Jahre den 
sich ändernden gesellschaftlichen Bedürfnissen angepasst und bietet unter einem Dach ein 
vielfältiges Angebot für Eltern, Kinder und Familien. 
 
Im Hinblick auf die Pensionierung des jetzigen Stelleninhabers suchen wir per 1. Juni 2020 oder 
nach Vereinbarung eine/n 
 

Leiter/in Finanzen, Personal und Administration (80-100%) 
und stellvertretende/n Geschäftsleiter/in 

 
Ihre Aufgaben 
In dieser spannenden und abwechslungsreichen Führungsfunktion sind Sie mit Ihrem kleinen 
Team verantwortlich für das Finanz- und Rechnungswesen, das Controlling und die Führung 
der Administration aller vier Bereiche des Vereins. Sie tragen dazu bei, den Verein nach den 
neusten betriebswirtschaftlichen Erkenntnissen optimal weiterzuentwickeln. Für das 
Berichtswesen und die Verhandlungen mit der Leistungsträgerschaft erstellen Sie die 
finanziellen Grundlagen. Im Bereich Personal haben Sie die konzeptionelle Leitung inne, 
begleiten die Anstellung von Mitarbeitenden und verantworten die Personaladministration 
inklusive der Lohnbuchhaltung. Sie übernehmen die Leitung von Projekten in Ihrem 
Zuständigkeitsbereich. Zusammen mit dem IT-Verantwortlichen und externen Partnern sind Sie 
zudem für die Informations- und Kommunikationstechnologie verantwortlich. 
 
Ihr Profil 

 aufgeschlossene engagierte Persönlichkeit mit einem mindestens dreijährigen 
Leistungsausweis als Leiter/in Finanzen und Administration, vorzugsweise im 
Gesundheits- oder Sozialwesen 

 betriebswirtschaftliche Grundausbildung (HF oder FH) oder Fachausbildung in Finanz- 
und Rechnungswesen, sowie fundierte Kenntnisse im Bereich der Kosten- und 
Leistungsrechnung 

 strukturierte und effiziente Arbeitsweise 

 Weiterbildung und / oder solide Erfahrung im Bereich Personalwesen 

 flexible, zupackende und non-profit-unternehmerisch denkende und handelnde Art 

 Fähigkeit zur Kommunikation mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen 

 «Das Wohl des Kindes steht bei unserer Arbeit im Mittelpunkt»: Darum verbringen Sie 
Ihren Arbeitsalltag gerne in einem lebendigen, farbigen und manchmal turbulenten 
Kinderhaus. 

 
Wir bieten 

 eine selbstständige und verantwortungsvolle Leitungstätigkeit in einem engagierten 
Team 

 eine sinnvolle Aufgabe mit Entwicklungspotential und Handlungsspielraum in einem von 
Wertschätzung, Achtung, Respekt und Toleranz geprägten Umfeld 

 zeitgemässe Anstellungsbedingungen in Anlehnung an kantonale Richtlinien 

 einen gut erreichbaren Arbeitsplatz in Basel-Stadt 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige, elektronische 
Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bis am 3. Februar 2020 
an unseren externen Dienstleister B'VM an die Adresse bvm.bern@bvmberatung.net, mit dem 
Betreff «Leiter/in Finanzen VKF». 
Für telefonische Fragen stehen Ihnen Thomas Gurtner und Marco Buser von B’VM gerne zur 
Verfügung: 031 313 88 88. Erste Bewerbungsgespräche finden am 10./13./17. März 2020 statt. 


