
Unsere Auftraggeberin ist ein traditionsreiches nationales Industrieunternehmen mit Sitz in 
der  Nordwestschweiz. Das Unternehmen lanciert einen Naturfonds und beauftragt uns 
deshalb mit der Suche eines Büros zur fachlichen und administrativen Führung dieses neuen 
Fonds. Der Naturfonds hat das Ziel, einen Beitrag zur Erhaltung der natürlichen Lebens-
grundlagen und des Umweltbewusstseins der Bevölkerung im Perimeter der Aktivitäten zu 
leisten – und wird ebenso Projekte im Bereich Natur- und Landschaftsschutz unterstützen.

Geschäftsstelle
Naturfonds / Nordwestschweiz

Die Aufgaben:
Als Geschäftsstelle sind Sie verantwortlich für die administrative Betreuung des externen 
Expertenrates, Sie screenen die eingehenden Gesuche und bereiten deren Beurteilung 
durch das Fachgremium vor. Sie coachen die Gesuchsteller, lehnen aber Gesuche auch 
direkt ab, wenn sie den Richtlinien nicht entsprechen. Sie führen die Beschlüsse des 
Expertenrates aus und überprüfen auch die konforme Verwendung der ansehnlichen 
Finanzmittel. Sie verantworten selbstverständlich auch die Jahresrechnung und bereiten 
sorgfältig den jährlichen Tätigkeitsbericht vor. Sie nehmen die Öffentlichkeitsarbeit wahr und 
vertreten den Fonds in den wesentlichen Branchenverbänden. 

Qualifikation Ihres Büros:
Ihre Organisation verfügt über qualifiziertes Personal mit Fachwissen in den Bereichen 
Natur- und Landschaftsschutz, administrativen Fähigkeiten und betriebswirtschaftlichen 
Kenntnissen. Sie hat überdies Erfahrungen im Einsatz von Fonds-Geldern, verfügt über 
Know-How in Kommunikation – und kann Beschlüsse zielgerichtet umsetzen.

Die Möglichkeiten:
Sie können sinnstiftend agieren und Positives für die Natur bewirken indem Sie strategische 
Entscheidungen der Fondsleitung vorbereiten und den Aufbau des neuen Fonds zum Erfolg 
führen. Sie können sich im Naturschutz vernetzen und sind mit weitreichenden Kompetenzen 
ausgestattet.

Ihr nächster Schritt:
Bis am 16. September 2019 lassen Sie uns Ihre Bewerbung zukommen,  inkl. Kostenofferte, 
Leistungsausweis des Büros und den CV‘s der involvierten Personen. Nach verbindicher 
Deklaration Ihres Interesses an dieser spannenden Aufgabe – erhalten Sie nach 
Unterzeichnung einer Vertraulichkeitserklärung weitere Informationen. Vertrauliche 
Vorabklärungen sind wie folgt möglich: Mo-Fr 08.00-18.00 Uhr.


