Die SP Schweiz sucht per 1. Januar 2020 oder nach Vereinbarung eine_n

SACHBEARBEITER_IN FUNDRAISING (80%)

Das Team Fundraising ist innerhalb des SP-Zentralsekretariats fUr die Mittelbeschaffung zustandig.
Als Sachbearbeiter_in Fundraising ermoglichst du erfolgreiche Spendensammlungen und leistest
einen wichtigen Beitrag zur Finanzierung der Partei und ihrer Kampagnen.

Deine Aufgaben:

e Verwaltung und Pflege der Spender_innenadressen

e Schriftliche und telefonische Kommunikation mit Spender_innen
e Verbuchung von Spendeneingédngen

e Einzug von Spendenzusagen

e Retourenmanagement

e Verdankungsmanagement

e Mitarbeit an Projekten und Konzepten im Bereich Fundraising

e UnterstUtzung der Abteilung Administration

Dein Profil:

e Du verfugst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine gleichwertige
Ausbildung.

e Du bringst Erfahrung in der Arbeit mit CRM-Systemen/Datenbanken mit.

e Du kommunizierst kunden- und servicecrientiert.

e Du verfugst Uber sehr gute schriftliche und mundliche Deutsch- und Franzdsischkenntnisse.
ltalienisch ist ein Plus.

e Du arbeitest engagiert, selbststandige und prazise.

e Du behéltst auch in hektischen Situationen einen kihlen Kopf.

e Du arbeitest gerne im Team und bringst deine Ideen und Vorschlage ein.

e Du bist den Zielen und Werten der Sozialdemokratie verpflichtet.

Unser Angebot:

Wir bieten eine vielseitige und spannende Tétigkeit, ein angenehmes Arbeitsklima, ein motiviertes
Team sowie fortschrittliche Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen. Je nach Wunsch und
persénlichen Starken kannst du in weiteren Bereichen des Fundraisings mitarbeiten und dir neues
Wissen aneignen (z.B. Direct Mails, Online-Fundraising, Dauerspenden, Legate).

Weitere Ausklnfte erteilt Dario Schai (dario.schai@spschweiz.ch, Tel: 031 329 69 81), Leiter
Fundraising. Schicke deine Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen bis am 8. September 2019
elektronisch an bewerbungen@spschweiz.ch.
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Le PS Suisse recherche a partir du 1er janvier 2020 ou a convenir un-e

COLLABORATEUR/TRICE POUR LA RECOLTE DE
FONDS (80%)

L'équipe de récolte de fonds est responsable de la récolte de fonds au sein du Secrétariat central du
PS. En tant que collaborateur/trice pour la récolte de fonds, tu aideras a recueillir des fonds avec
succes et contribueras de fagon importante au financement du parti et de ses campagnes.

Tes taches

e Administration et tenue a jour des adresses des donatrices et donateurs

e Communication écrite et téléphonique avec les donatrices et donateurs

e Comptabilisation des dons regus

e Récolte des promesses de dons

e (estion des retours

e (estion des remerciements

o Collaboration sur des projets et des concepts dans le domaine de la récolte de fonds
e Soutien au département Administration

Ton profil

e Tuasterminé un apprentissage de commerce ou une formation équivalente.

e Tu as de I'expérience avec les systemes et bases de données CRM.

e Tucommunigues avec une orientation client et service.

e Tu as de tres bonnes connaissances écrites et orales de l'allemand et du frangais. L'italien est
un atout.

e Tutravailles de maniéere engageée, indépendante et précise.

e Tu gardes la téte froide méme dans les situations de stress.

e Tu aimes travailler en équipe et apporter tes idées et suggestions.
e | es objectifs et valeurs du PS te tiennent a cceur.

Ce que nous offrons

Nous offrons un travail varié et passionnant, une atmosphére de travail agréable, une équipe motivée
ainsi que des conditions de travail treés avantageuses. Selon tes souhaits et tes compétences
personnelles, tu pourras travailler dans d'autres domaines que la récolte de fonds et acquérir de
nouvelles connaissances (p. ex. publipostage, récolte de fonds en ligne, dons permanents, legs).

Pour de plus amples informations, tu peux t'adresser a Dario Schai (dario.schai@spschweiz.ch, tél. :
031 329 69 81), responsable de la récolte de fonds. Envoie ta candidature par voie €lectronique avec
les documents usuels a bewerbungen@spschweiz.ch d'ici le 8 septembre 2019.


mailto:dario.schai@spschweiz.ch
mailto:bewerbungen@spschweiz.ch

