
 

 

Im WWF Schweiz setzen sich 220 Mitarbeitende und über 3’000 Freiwillige für Natur- und Umweltschutz ein. 

Sie arbeiten für das Ziel des WWF, die biologische Vielfalt zu erhalten, unsere Ressourcen nachhaltig zu nutzen 

und einen ökologischen Lebensstil zu fördern. 

 

Für die Verstärkung unseres Philanthropie-Teams suchen wir Sie als 

 

 
 

Ihre Aufgaben 

Die Verantwortliche Projektkommunikation stellt sicher, dass die Dokumentationen zu einer Reihe von Projekten 

qualitativ hochwertig, in kundengerechter Sprache, und zeitlich gemäss Planung fürs gesamte Fundraising-Team 

zur Verfügung stehen (50-60%). Sie koordinieren dafür zielgerecht und effizient mit den Kolleginnen und Kollegen 

aus den Programm-Departementen und erarbeiten in Absprache und Austausch mit ihnen kundengerechte An-

träge und Reports. Sie organisieren den Wissenstransfer über Ihre Projekte im Philanthropie-Team und halten 

das Team informiert über Aktualitäten aus Ihren Projekten. 

 

In einem Pensum von 30-40% übernehmen Sie das Beziehungsmanagement persönlich, telefonisch und schrift-

lich mit verschiedenen Accounts aus dem Segment öffentliche Institutionen (wie Städte, Gemeinden und Lotterie-

fonds). Wo möglich, stärken Sie bestehende Beziehungen, bauen Sie diese aus, sichern die termingerechte An-

tragsstellung und das Reporting, und entwickeln neue Spende-Beziehungen mit öffentlichen Institutionen.  Für die 

Ihnen anvertrauten Accounts und Projekte stellen Sie auch die Pflege der Datenbanken sicher. 

 

Ihr Profil 

Sie haben mehrjährige Erfahrung in der Projektarbeit im Bereich Nachhaltigkeit, in Entwicklungszusammenarbeit, 

Umweltschutz, Beratung oder Kommunikation. Sie haben Freude am Schreiben, und sind gut im leserfreundli-

chen Zusammenfassen von komplexen Themen. Dank sehr guter Selbst-Organisation halten Sie Termine und 

Fristen ein, und mit Ihrer Kommunikationserfahrung erkennen Sie die Informationsbedürfnisse verschiedene Ziel-

gruppen. Offene, fröhliche, konstruktive Team-Zusammenarbeit, zu gewissen Zeiten ein klarer Leistungswille und 

die Erfüllung der Spenderbedürfnisse zeichnen Sie aus.  

   

Sie pflegen einen respektvollen Umgang und handeln zielorientiert. Auch wenn Sie mit hoher Eigenverantwortung 

und selbständig arbeiten, so sind Sie im Herzen eine Teamplayer/in. In der Kommunikation mit internen und ex-

ternen Ansprechpersonen überzeugen Sie durch Ihr kompetentes Verhalten und vermitteln begeistert die WWF-

Werte.  

 

Sie verfügen über ein Hochschuldiplom (BA/MA oder BSc/MSc) in Sozial- oder Naturwissenschaften oder haben 

eine gleichwertige Ausbildung. Sie formulieren mit Leichtigkeit und fehlerfrei in Deutsch auf muttersprachlichem 

Niveau und pflegen ein gutes Englisch und Französisch in Wort und Schrift. Italienisch wären ein Plus. 

 

Ihre Bewerbung 

Fühlen Sie sich angesprochen? Holger Spiegel freut sich auf Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen ohne Foto 

unter dem Stichwort Philanthropie bis am 10. Januar 2021 ausschliesslich per E-Mail an jobs@wwf.ch. 

 

Mitarbeiter/in Philanthropie Projektkommunikation (80-90%) 

mailto:jobs@wwf.ch

