Im WWF Schweiz setzen sich 220 Mitarbeitende und Uber 4’000 Freiwillige fir Natur- und Umweltschutz ein.
Sie arbeiten fur das Ziel des WWF, die biologische Vielfalt zu erhalten, unsere Ressourcen nachhaltig zu nutzen
und einen 6kologischen Lebensstil zu férdern.

Als Teil unseres dreikdpfigen Teams «Rechnungswesen» suchen wir per 1. August 2021 oder nach Vereinbarung
eine/n

Fachfrau / Fachmann Spendenbuchhaltung (60%)

Ihre Aufgaben

Sie sind verantwortlich fir die Spenden- und Debitorenbuchhaltungen, und Sie sind die Stellvertretung der Kredi-
torenbuchhaltung. Sie stellen die korrekte Verbuchung aller Einnahmen sicher, sind verantwortlich fiir die Faktu-
rierung, die Mehrwertsteuer, das Mahn- und Inkassowesen, die Koordination Inventur Warenlager sowie die Fih-
rung von Post- und Bankkonten.

Ihr Profil

Sie haben einen KV-Abschluss sowie eine Weiterbildung zur Sachbearbeiterin resp. zum Sachbearbeiter Rech-
nungswesen abgeschlossen oder sind in einer Ausbildung mit eidgendssischem Diplom. Sie verfligen tber min-
destens zwei Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung und sind abschlusssicher. Die Besonderheiten der Buch-
haltung einer NGO kennen Sie idealerweise aus eigener Erfahrung. Mit sehr anspruchsvollen Arbeiten in Excel
sind Sie vertraut, Kenntnisse von Navision sind ein Vorteil. In Deutsch sind Sie verhandlungssicher und haben ein
gutes Verstandnis der franzdsischen Sprache.

Als Person sind Sie teamfahig und kénnen aktiv auf lhre Kolleginnen und Kollegen zugehen. Als durchsetzungs-
fahige/r Fachfrau/Fachmann erreichen Sie bei Ihren Kolleginnen und Kollegen ein gutes Verstandnis fur die erfor-
derlichen Ablaufe in der Buchhaltung. Sie arbeiten selbststandig, schnell und prazis.

Ihre Bewerbung

Freuen Sie sich Uber die Mdéglichkeit, in dieser Téatigkeit die Ziele des WWF mitzutragen und unsere Umweltarbeit
zu unterstitzen? Fredy Diener freut sich auf lhre kompletten Bewerbungsunterlagen bis am 30. April 2021
ausschliesslich per E-Mail an jobs@wwf.ch. Ihr Bewerbungsschreiben veranschaulicht, was Sie motiviert, sich
zu bewerben und welche Starken Sie mitbringen. Die Erstinterviews per Zoom finden voraussichtlich am 10./11.
Mai statt.
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