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Allrounder*in Buchhaltung und Personaladministration 
(30-40%) 

Festanstellung in Teilzeit, Zürich 

Die GemüseAckerdemie Schweiz setzt sich mit ihrem vielfach ausgezeichneten 
Bildungsprogramm für mehr Wertschätzung für Natur und Lebensmittel ein. Wir sind 
innovationsgetrieben und streben nicht weniger als eine gesellschaftliche Veränderung in der 
Bildungslandschaft an. Über 800 Schulen, Kitas und Kindergärten ackern im deutschsprachigen 
Raum bereits mit uns, davon rund 30 in der Schweiz. Mit sechs Mitarbeiter*innen, 20 
Honorarkräften und einigen Ehrenamtlichen arbeiten wir in flachen Strukturen und entwickeln 
unser agiles Arbeiten stetig weiter.  

Wofür wir dich suchen: 

Für unseren Verein suchen wir eine*n Allrounder*in welche*r uns tatkräftig in der 
Administation, Buchhaltung und Personalverwaltung unterstützt. Bei dieser vielfältigen 
Tätigkeit übernimmst du Verantwortung in einem dynamischen Team und einem 
sinnstiftenden Umfeld. 

Verfügbarkeit: 

Ab Januar 2022 oder nach Absprache 

Deine Mission: 

● Du führst selbständig die Finanzbuchhaltung unseres gemeinnützigen Vereins unter 
Anleitung der Geschäftsleitung und einer externen Treuhandfirma. 

● Du bist verantwortlich für die Rechnungsstellung, die Lohnbuchhaltung und rechnest 
die Mehrwertsteuer ab.  

● Du unterstützt bei der Rekrutierung neuer Mitarbeitenden, dem On- und Offboarding 
sowie dem Erstellen von Arbeitsverträgen.  

● Du betreust die Personalverwaltung und kommunizierst mit den Sozialversicherungen.  
● Du unterstützt uns bei vielen weiteren abwechslungsreichen Backoffice-Tätigkeiten 

und beim Feelgood-Management im Büro. 
 

Dein Profil: 

● Du hast eine kaufmännische Ausbildung oder ein Studium im betriebswirtschaftlichen 
Bereich erfolgreich abgeschlossen.  

● Du verfügst über mindestens zwei Jahre Berufserfahrung im Bereich der 
Finanzbuchführung oder Administration. 
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● Du bist eine vertrauenswürdige und lernfreudige Persönlichkeit, welche eine offene 
Kommunikation pflegt und sich gerne in neue Aufgaben eindenkt.  

● Du besitzt eine hohe Affinität für Zahlen und bist erfahren im Umgang mit Bexio oder 
vergleichbaren Buchhaltungssystemen. 

● Du bist ein proaktiver Mensch und suchst stets nach den besten Lösungen. 

 

Warum GemüseAckerdemie Schweiz:  

● Sinnstiftendes und motiviertes Umfeld mit flachen Hierarchien und kurzen 
Entscheidungswegen 

● Ein sympathisches, motiviertes Team, das sich leidenschaftlich für innovative Bildung 
und für mehr Wertschätzung von Natur und Lebensmitteln einsetzt 

● Offene, ehrliche Kommunikation und ein wertschätzender Umgang miteinander 
● Arbeit in unserem schönen Büro im Herzen von Zürich 
● Gut strukturierte Prozesse und eine umfassende Einführung in die Bereiche, welche für 

dich neu sind 
 

Deine Bewerbung 

Wir freuen uns über eine zeitnahe Zusendung deiner Bewerbungsunterlagen bis spätestens 19. 
November an l.rizzi@gemueseackerdemie.ch. 

Wir streben nach Diversität. Deshalb möchten wir Angehörige unterrepräsentierter 
gesellschaftlicher Gruppen nachdrücklich ermutigen, sich zu bewerben. Wir berücksichtigen 
alle qualifizierten Kandidaturen und freuen uns besonders über Bewerbungen von BIPoC 
sowie von Menschen mit Migrationserfahrung. 

Hast du weitere Fragen? 

Für Fragen zur Ausschreibung steht dir Simone Nägeli unter s.naegeli@gemueseackerdemie.ch 
gerne zur Verfügung. Weitere Hintergrundinformationen zu uns findest du unter: 
www.gemueseackerdemie.ch  

 

 


