
  

 

 
 

Die Stiftung intact ist ein innovatives Nonprofit-Unternehmen an der Schnittstelle von so-
zialem Integrationsangebot und Dienstleistungen für die Öffentlichkeit.  

Wir sind eine wichtige Anbieterin verschiedenster Dienstleistungen in der Region Em-
mental. Im Auftrag der Gesundheits-, Sozial- und Integrationsdirektion (GSI) des Kan-
tons Bern sind wir verantwortlich für die strategische Planung und das Angebot von 
Massnahmen zur sozialen und beruflichen Integration von langzeiterwerbslosen Perso-
nen. Zum aktuellen Jahresbericht!  

Wir suchen ab 01. September 2022 oder nach Vereinbarung im Team Zentrale Dienste 
in Burgdorf eine:n 

Sachbearbeiter:in Finanzen & Personal (80%) 

Deine Aufgaben sind: 

- Verantwortung für die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
- Verarbeitung und Kontrolle der Bereichskassen 
- Mithilfe bei der Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen 
- Ansprechperson der Bereiche in Finanzanliegen 
- Verantwortung Personaladministration vom Ein- bis Austritt  
- Pflege der Personaldossiers und Stammdaten von Mitarbeitenden 
- Mithilfe bei der Lohnverarbeitung 
- Aktive Mitarbeit bei Prozessoptimierungen und Projekten (Betriebliches Gesund-

heit Management, Digitalisierung, Personalentwicklung)  
 
Dein Profil: Du konntest mehrere Jahre Berufserfahrung in den Finanzen und Personal-
wesen sammeln und bringst eine kaufmännische Grundausbildung und eine Weiterbil-
dung im Personalwesen mit. Deutsch beherrschst du stilsicher und in Microsoft Office 
jonglierst du mühelos. Das Arbeiten mit den verschiedensten Menschen und verschiede-
nen Aufgabengebieten bereitet dir Freude.  

Unser Angebot: Ein abwechslungsreiches und spannendes Aufgabengebiet in einer 
sinnstiftenden, innovativen und ökologischen Non-Profit-Organisation mit einem enga-
gierten Team und zentralem Arbeitsplatz. Du hast die Möglichkeit einen Teil deines Pen-
sums im Home-Office zu arbeiten, profitierst von Verbilligungen auf intact Produkten und 
Dienstleistungen und wir unterstützen dich bei deinen Weiterbildungen.  

Auskunft: Olivier Eicher, Bereichsleiter Zentrale Dienste, 034 552 11 04 

Wir freuen uns auf dich! 

Team Zentrale Dienste 
Alexandra, Sabina, Samira & Olivier 

Deine Bewerbung sendest du per Mail an: 
Stiftung intact, Personalabteilung, Postfach, 3401 Burgdorf 
bzw. mail@wir-bringens.ch www.wir-bringens.ch 

 

 

https://www.wir-bringens.ch/fileadmin/user_upload/StifungIntact/Jubilaeum/Festschrift_intact_2022_low-min.pdf
mailto:mail@wir-bringens.ch

