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Sie arbeiten gerne in einem Team und verstehen sich als Dienstleister?  

Wir suchen per 1. September 2022 oder nach Vereinbarung eine engagierte und 

motivierte Persönlichkeit als   

Sachbearbeiter*in Finanzen & Steuern (50 – 70%) 

Ihre Hauptaufgaben: 

• Bewirtschaftung der Steuern (Mitgliederbeiträge) und Führen des Steuerregisters 

• Gebührenfakturierungen, Debitorenmanagement inkl. Mahnwesen und Inkasso 

• Mitarbeit bei Budgetierung, Controlling und Jahresabschluss 

• Administrative sowie buchhalterische Tätigkeiten  

• Telefonische und schriftliche Auskünfte an Mitglieder und externe Stellen 

• Stellvertretung der Leiterin Finanzverwaltung 

Sie bringen mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Lehre oder gleichwertige Ausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung (Weiterbildung im Finanz-/Treuhandwesen von Vorteil) 

• Stilsicheres Deutsch und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

• Eigenständige, strukturierte und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise 

• Verantwortungsbewusstsein, rasche Auffassungsgabe und Freude mitzugestalten 

• Diskretion, ein Flair für Zahlen, hohe Sozialkompetenz und Humor 

Sie erwartet: 

• Eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit  

• Hohes Mass an Selbständigkeit und flexible Arbeitszeiten (Jahresarbeitszeit) 

• Familiäres Arbeitsumfeld in einem kleinen und kollegialen Team 

• Langjährige Kundenbeziehungen mit engem Vertrauensverhältnis 

• Nicht alltägliche, aber spannende Stelle mit vielseitigem Entwicklungspotential  

Fühlen Sie sich von dieser interessanten Position angesprochen?  

Dann freut sich unsere Leiterin Administration & Human Resources, Tali Bachenheimer, 

044 283 22 60, auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an: bewerbung@icz.org   

 

 

Die Israelitische Cultusgemeinde Zürich (ICZ) ist mit über 2’500 aktiven Personen die 

grösste jüdische Gemeinde der Schweiz. Sie bietet ihren Mitgliedern ein kulturelles und 

religiöses Zuhause mit einer entsprechend umfangreichen Infrastruktur, die ein 

vielfältiges jüdisches Leben ermöglicht. Die ICZ ist mit Behörden und Organisationen 

bestens vernetzt und vom Kanton Zürich anerkannt. Insgesamt engagieren sich über 

100 Mitarbeitende verschiedenster Konfessionen sowie Dutzendende Ehrenamtliche in 

diversen Kommissionen für die Gemeinde. 

 

Weitere Stellen auf: www.icz.org/jobs  
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