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Die Fachstelle Alimenteninkasso und Bevorschussung (AIK) unterstützt Menschen im 
Auftrag der Einwohner- und Bürgergemeinden des Kantons Zug bei Schwierigkeiten im 
Zusammenhang mit der Zahlung von Unterhaltsbeiträgen. Für diese Fachstelle suchen 
wir per sofort und befristet für 4 bis 6 Monate 
 

Alimentenfachperson 50 – 70 %, befristet  
 
In dieser spannenden Funktion sind Sie für die Einforderung von Unterhaltsansprüchen 
von Kindern und Ehegatten/Ehegattinnen verantwortlich und vertreten die Berechtigten in 
den entsprechenden Verfahren. Täglich vermitteln und verhandeln Sie zwischen den 
unterhaltspflichtigen und unterhaltsberechtigten Personen. Auch die Überprüfung der 
gesetzlichen Anspruchsberechtigungen für die Bevorschussung von Unterhaltsbeiträgen 
sowie die korrekte Abwicklung des Zahlungsverkehrs gehören zu Ihrem Zuständigkeits-
bereich. Sie haben Freude an der selbstständigen Führung und Bearbeitung von 
Mandaten mit einem grossen Anteil an rechtlichen und administrativen Arbeiten.  
 
Ihr Erfahrungsschatz… 
 

• Motivierte Persönlichkeit mit kaufmännischer Grundausbildung und mehrjähriger 
Berufserfahrung, idealerweise ausgebildete Alimentenfachperson  

• Kenntnisse im Inkassobereich oder ähnlicher komplexer Sachbearbeitung wie 
Treuhand, Sozialversicherungsrecht, Buchhaltung  

• Fähigkeit, mehrdimensionale Zusammenhänge zu erfassen, selbstständig 
arbeitend und belastbar 

 
Auf das können Sie sich freuen… 
 

• Eine sinnerfüllte Tätigkeit in einem sympathischen und engagierten Team 

• Ein spannendes Arbeitsgebiet mit der Möglichkeit zur aktiven Mitgestaltung 

• Familienfreundliche Strukturen und ein zeitgemäss eingerichteter Arbeitsplatz 

 
Arbeitsort ist im eff-zett das fachzentrum, Alimenteninkasso und Bevorschussung, 
Untermüli 7, 6300 Zug.  

Die Frauenzentrale Zug ist ein gemeinnütziger Verein und engagiert sich für eine 
lebenswerte, offene und verantwortungsbewusste Gesellschaft. Sie unterstützt Menschen 
unabhängig von Geschlecht, sozialem Status, Alter, Religion und Herkunft dabei, sich 
gleichberechtigt zu entfalten und einzubringen. Das eff-zett das fachzentrum gehört zur 
Frauenzentrale Zug und vereint verschiedene Fachstellen im Bereich Beratung und Bildung 
unter einem Dach.   

Begeistert Sie diese Stelle als Alimentenfachperson in der AIK, freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung. Schicken Sie Ihre Unterlagen bis am 15. Dezember 2022 per E-Mail an 
bewerbung@eff-zett.ch.  
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Katharina Stäger unter Tel. 041 725 26 02 gerne zur 
Verfügung. 
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