
 
20% Stelle Geschäftsleitung Schweizerische Fachgesellschaft ADHS  

Infolge Pensionierung der bisherigen Stelleninhaberin ist per 1. November 2022 die 
Stelle der Geschäftsleitung unserer Fachgesellschaft ADHS neu zu besetzen. 

Die SFG ADHS unterstützt Menschen mit ADHS sowie deren Umfeld. Sie fördert u. a. 
den Dialog sowie die Zusammenarbeit unter den verschiedenen Fachpersonen (v.a. 
Ärzt*innen, Psycholog*innen sowie Ergotherapeut*innen und Coaches). Sie will eine 
breite Öffentlichkeit über alle Belange von ADHS informieren, gestützt auf wissen-
schaftlich fundierte Kenntnisse aus der laufenden Forschung und der klinischen 
Praxis. Zudem fördert sie die Weiterbildung und soweit möglich die wissenschaftliche 
Forschung im Bereich ADHS. Die SFG ADHS organisiert jährlich eine Tagung für 
Fachpersonen und Interessierte und erstellt dreimal pro Jahr einen Newsletter zu 
aktuellen Themen im Bereich ADHS wie z. B. ADHS und Hypersensitivität, ADHS und 
Trauma, ADHS bei Frauen etc. 

Als Geschäftsleiter*in sind Sie – unterstützt durch das Sekretariat – 

verantwortlich für das Tagesgeschäft und vor allem zuständig für: 

▪ Vorbereitung und Umsetzung der Vereinsstrategie sowie der Beschlüsse des 
Vorstands;  

▪ Thematische Vorbereitung und Leitung der Vorstandssitzungen;  
▪ Organisation von Tagungen und Mitgliederversammlungen vor Ort und online; 
▪ Selbständige Bearbeitung und Triage von Anfragen;  
▪ Thematische Aktualisierung der Website;  
▪ Herausgabe des Newsletters (3x pro Jahr); 
▪ Spezielle Aufträge des Vorstands; 
▪ Personalführung Sekretariat (1 Mitarbeiterin). 

Sie bringen mit:  

▪ Vorzugsweise einen Hochschulabschluss; 
▪ Berufserfahrung, vorzugsweise in einer vergleichbaren Position; 
▪ Gute Kenntnisse im und Interesse am Bereich ADHS; 
▪ Gute Französischkenntnisse, mündlich und schriftlich;  
▪ Erfahrung im Fundraising von Vorteil; 
▪ Selbständige, speditive und engagierte Arbeitsweise;  
▪ Eigeninitiative und Teamgeist; 
▪ Einen wertschätzenden, kollegialen Führungsstil. 

Wir bieten: 

▪ Eine interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem Fachverband zum 
Thema ADHS mit rund 250 Mitgliedern aus den Bereichen Medizin, Psycho-
logie, Ergotherapie und Coaching;  

▪ Möglichkeit, Kenntnisse im Bereich ADHS on-the-job zu erweitern; 
▪ Gestaltungsfreiheit und Flexibilität (Homeoffice teilweise möglich); 
▪ Branchenübliche Besoldung und gute Arbeitsbedingungen. 

Arbeitsort: Bern  

Fragen und Bewerbung an: 

Felicitas Furrer, Geschäftsleiterin  
E-Mail: geschaeftsleitung@sfg-adhs.ch Tel. 079 623 19 51 

mailto:geschaeftsleitung@sfg-adhs.ch

