
 
 
 

 
Wir sind die OJA Offene Jugendarbeit Zürich und führen 10 Einrichtungen in der Stadt Zürich. Mit 
unseren 60 Mitarbeiter*innen gestalten wir für und mit Jugendlichen zahlreiche spannende 
Angebote & Aktivitäten.  
 
Für unsere Geschäftsstelle suchen wir per 1. Mai 2023 oder nach Vereinbarung, aufgrund der 
Teamzusammensetzung, einen   
 
Mitarbeiter Geschäftsstelle 60 – 70 % 
 
Die Geschäftsstelle der OJA ist das Bindeglied zwischen der Gesamtorganisation und den 
einzelnen Einrichtungen. Sie ist für die personelle, fachlich-inhaltliche und betriebswirtschaftliche 
Führung der Organisation im Rahmen der vom Vorstand vorgegebenen strategischen Leitlinien 
verantwortlich. 
Die Geschäftsstelle stellt die Kooperation und die fachliche Vernetzung auf lokaler, regionaler und 
nationaler Ebene sicher und gewährleistet die methodische und fachliche Weiterentwicklung der 
Offenen Jugendarbeit in der Stadt Zürich. 
 
Deine facettenreichen Aufgaben: 

• Erarbeiten von Konzepten und Entscheidungsgrundlagen im inhaltlichen Bereich 
• Unterstützung der Geschäftsleitung in fachlich-inhaltlichen Belangen 
• Leiten und begleiten von einrichtungsübergreifenden Projekten und Angeboten   
• Vernetzungs- und Zusammenarbeit mit anderen Institutionen 
• Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben  

 
Diese (beruflichen) Fähigkeiten sind uns wichtig 

• Fachhochschul- oder Hochschulabschluss in Sozialer Arbeit oder Sozialwissenschaften     
• Projekterfahrung in komplexen Projekten 
• Berufserfahrung in Prävention und Intervention aus Bereichen wie: Gewalt, Sucht, 

psychische Belastungen usw.     
• Erfahrung in der Arbeit mit Jugendlichen oder Gemeinwesenarbeit  
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift   
• Interesse und Herzblut für Jugendthemen  
• Vernetztes und lösungsorientiertes Denkvermögen und Verhandlungsgeschick  

Deine Perspektive  
Es erwartet dich eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit, in einem 
dynamischen Arbeitsumfeld mit einem grossen Spielraum für Gestaltung. Du wirst Teil eines 
engagierten und motivierten Teams und profitierst von sehr attraktiven Arbeitsbedingungen und 
Weiterbildungsmöglichkeiten. 
 
Für Fragen rund um die Stelle steht dir Natalie Bühler, Mitglied Geschäftsleitung, gerne unter 
natalie.buehler@oja.ch oder 043 244 74 61 zur Verfügung.  
 
Bist du dabei? 
Wir freuen uns über deine vollständige Bewerbung mit Motivationsschreiben an 
bewerbung@oja.ch  
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