’ Aids-Hilfe Schweiz
Aide Suisse contre le Sida
' Aiuto Aids Svizzero

Die Aids-Hilfe Schweiz ist die nationale Dachorganisation von tber 50 kantonalen, regionalen und nationalen Organisationen.
Zusammen bilden wir ein schweizweites Netzwerk, sind Kompetenzzentrum und Anlaufstelle im Themenbereich HIV, Hepatitis,
sexuell Ubertragbare Infektionen, sexuelle Gesundheit, sexuelle Orientierung und Geschlechtsidentitat. Die Aids-Hilfe Schweiz
plant, koordiniert und realisiert fir besonders betroffene Bevolkerungsgruppen Praventionsprojekte und engagiert sich fir
Menschen mit HIV, deren Bedurfnisse, Rechte und Gleichstellung in der Gesellschaft.

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine:n
Leiter:in Finanzen und Personal (70-80%)

In dieser Funktion sorgst du dafiir, dass die Aufgaben und Prozesse innerhalb deines
Verantwortungsbereichs reibungslos, effizient und dienstleistungsorientiert realisiert werden kénnen.
Als engagierte Person bringst du dich mit deinen Kompetenzen im gesellschaftlich relevanten und
Ausserst abwechslungsreichen Themenbereich Sexualitat & Gesundheit ein. Die unterschiedlichsten
Themen und Menschen begegnen dir bei uns und verlangen einen offenen Geist und emphatisches
Handeln.

Deine Hauptaufgaben:

— Geschiftsleitung: Du bist Teil des Leitungsteams und gestaltest in dieser Rolle zusammen mit
dem Geschéftsleiter und den weiteren Teamleiter:innen die Weiterentwicklung der Aids-Hilfe
Schweiz und arbeitest an der Sicherstellung von effizienten und professionellen
Geschéaftsprozessen.

— Finanzen/Personal: Du bist verantwortlich fiir das Personalwesen sowie fiir unsere gesamten
Finanzprozesse von der Budgetierung lber die Hochrechnung und das teilweise komplexe
Reporting an die Geldgeber bis hin zum Jahresabschluss. Im Bereich Kreditoren, Debitoren
und Personaladministration wirst du von eine:r Mitarbeiter:in unterstitzt.

— Leitung Dienste: Du tragst die fachliche, organisatorische und personelle Verantwortung fir
den Bereich Dienste, zu dem die Finanzen, das Personal, die IT, der Kund:innendienst und
unser Onlineshop gehdéren und fiihrst die drei Mitarbeitenden dieses Bereichs.

— Projekte: Du initiierst und leitest Projekte in deinem Verantwortungsbereich und unterstiitzt
bei Bedarf die Projektdurchfiihrung in anderen Bereichen.

Fir die vielféltigen Aufgaben bringst du mit:

— Du bringst einen (Fach-)Hochschulabschluss im betriebswirtschaftlichen Bereich,
idealerweise im Bereich Public Management oder eine vergleichbare Ausbildung mit.

— Duverfugst tber mehrjahrige Berufs- und Fiihrungserfahrung in einer vergleichbaren Position.

— Du bist es gewohnt, verantwortungsvolle Aufgaben selbststdndig und mit hohem
Qualitatsbewusstsein zu erledigen und besitzt ein ausgepragtes analytisches und vernetztes
Denkvermdgen.

— Du bist dienstleistungsorientiert und arbeitest strukturiert und kollaborativ.

— Du beherrschst Deutsch oder Franzdsisch perfekt in Wort und Schrift und kannst dich in der
jeweils anderen Sprache miindlich und schriftlich verstandigen.

Wir bieten dir ein kollegiales Arbeitsumfeld mit viel Selbstandigkeit und Verantwortung sowie eine
spannende und &usserst abwechslungsreiche Tatigkeit. Dein Arbeitsplatz befindet sich am Standort
der Aids-Hilfe Schweiz in Zirich.

Wir freuen uns auf deine vollstandige Bewerbung auf job@aids.ch und bitten dich, auf ein Foto in
deiner Bewerbung zu verzichten. Weiter motivieren wir insbesondere Menschen mit HIV, sich zu
bewerben. Bei Fragen steht dir Andreas Lehner (Geschéftsleiter) unter 044 447 11 11 gerne zur
Verfligung.
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