
 act Cleantech Agentur Schweiz T +41 58 750 05 00 
Brandschenkestrasse 6 info@act-schweiz.ch 
CH-8001 Zürich www.act-schweiz.ch 

 

act, die Agentur für Energieeffizienz und Klimaschutz, ist vom Bund mit der professionellen Begleitung 

von Unternehmen bei der Verbesserung der Energieeffizienz beauftragt und unterstützt diese bei der 

Erstellung ihrer CO2-Bilanz. In Zusammenarbeit mit den Unternehmen erarbeiten wir Zielvereinbarungen 

zur Steigerung der Energieeffizienz und begleiten sie fachkundig bei der Reduktion der CO2-Emissionen. 

In diesem dynamischen Umfeld von Kunden, Beratenden und Partnern suchen wir per sofort oder nach 

Vereinbarung  einen/eine 

 

 

Projektleiter*in, 80 - 100% 

 

Aufgaben 

Sie bearbeiten selbständig oder unterstützend Projekte im Energie- und Ressourcenbereich in enger 

Zusammenarbeit mit dem act-Team sowie externen Anspruchsgruppen. Als Projektleiter*in erarbeiten 

Sie z.B. Teilprojekte für die Geschäftsstelle von Energieberatung für Unternehmen (PEIK) und weitere 

Projekte aus unserem Portfolio. Ein wertschätzender Umgang mit Kund*innen und ein dynamisches 

Umfeld liegen Ihnen im Blut und bereiten Ihnen Freude. 

 

Anforderungen 

Idealerweise verfügen Sie über eine technische Grundausbildung mit Weiterbildung zur Kauffrau/-mann 

oder einen Hochschulabschluss im Bereich Umwelt (Ingenieur-, System-  oder Naturwissenschaften). 

Zudem verfügen Sie über erste Erfahrungen in der Abwicklung von Projekten. Sie sollten folgende 

Erfahrungen und Kenntnisse mitbringen: 

Hervorragende Deutschkenntnisse, Französischkenntnisse in Wort und Schrift mit Niveau B2 | Interesse 

für Umweltthemen | sehr gute Kenntnisse in MS-Office (MS Word, Excel, Powerpoint, Teams) | 

Lernbereitschaft für weitere Arbeitstools wie Slack, Bexio, etc. | Organisations- und Koordinationstalent | 

Verlässlichkeit und Belastbarkeit | Gepflegtes und sicheres Auftreten | Kommunikative*r Team-

Player*in | Hohes Mass an Selbständigkeit und Leistungsbereitschaft mit Spass an der Arbeit   

 

Unser Angebot  

Eine abwechslungsreiche, herausfordernde Tätigkeit im vielseitigen, sinnstiftenden Umfeld eines 

dynamischen Unternehmens im Klima- und Umweltbereich, in der Sie mit innovativen Ideen neue 

Impulse setzen können. Ein Team von motivierten Mitarbeitenden unterstützt Sie dabei, act gemeinsam 

vorwärtszubringen. Ein moderner Arbeitsplatz an zentraler Lage in Zürich, ein branchenüblicher Lohn 

sowie fortschrittliche Arbeitsbedingungen (u.a. zusätzliche Ferientage, Home-Office, nachhaltige 

Pensionskasse) runden dieses attraktive Angebot ab. 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!  

 

Richten Sie diese bitte mit Ihrem Bewerbungsschreiben, Ihrem Lebenslauf sowie Ihren 

Arbeitszeugnissen bis zum 30.04.2023 ausschliesslich per E-Mail an: jobs@act-schweiz.ch.  

 

Für Vorabklärungen steht Ihnen Herr Felix von Niederhäusern (Leiter Projekte) gerne zur Verfügung. 


