
 

Die vier gemeinnützigen Bauträgerinnen Genossenschaft WOGENO Bern, npg AG für nachhaltiges Bauen, 
Genossenschaft Warmbächli und Hauptstadt-Genossenschaft gründeten Anfang 2026 eine gemeinsame 
Geschäftsstelle in der Siedlung Holliger in Bern. 

Die vier Organisationen engagieren sich im gemeinnützigen Wohnungsbau und setzen sich für preisgünsti-
gen und (teil)-selbstverwalteten Wohnraum in Stadt und Region Bern ein. Zurzeit arbeiten sieben Personen 
in der Geschäftsstelle. Im Bereich Immobilienbuchhaltung suchen wir Verstärkung. Es besteht die Option, 
mittelfristig das Pensum zu erhöhen. 
 
Wir suchen per 1. Oktober 2026 oder nach Vereinbarung eine:n 
 
Immobilienbuchhalter:in für gemeinnützige Bauträger, 40-60% 
 
 
Deine Aufgaben 

• Führen der Finanzbuchhaltung  
• Rechnungs-, Inkasso- und Mahnwesen  
• Lohnbuchhaltung / Sozialversicherungen  
• Anteilschein-, Aktien- und Darlehensverwaltung 
• Aufbereiten Jahresabschlüsse 
• Allgemeine administrative Aufgaben 

Optionale Mitarbeit in folgenden Bereichen (je nach Qualifikation): 
• Liegenschaftsbuchhaltung und Nebenkostenabrechnungen  
• Kostenmietberechnungen 
• Baubuchhaltung 
• Liquiditätsplanung / Cash-Management / Budgetierung / Investitionsplanung 
• Finanzierungsstrategie / Hypothekenbewirtschaftung / Bankenverhandlungen 

 
Dein Profil 

• Mehrjährige Berufserfahrung in Immobilienbuchhaltung, im Idealfall auch im gemeinnützigen Segment 
• Kaufmännische Grundausbildung und Weiterbildung in Finanz- und Rechnungswesen 
• Hohe Sozialkompetenz und Freude an der Arbeit im Team 
• Interesse an genossenschaftlichen Werten und nachhaltigem Wohnen 
• Selbständige, verantwortungsbewusste und exakte Arbeitsweise 
• Gute IT-Kenntnisse & Erfahrung mit unterschiedlichen FiBu-Programmen (wir arbeiten mit CashCtr) 

 
Wir bieten 

• Eine sinnstiftende Tätigkeit für mehrere gemeinnützige Wohnbauträgerinnen 
• Ein kleines kollegiales Team, welches sich auf deine Ideen zur Weiterentwicklung der noch jungen 

gemeinsamen Geschäftsstelle freut 
• Einen attraktiven Arbeitsort in der Siedlung Holliger in Bern 
• Viel Gestaltungsspielraum sowie berufliche Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit und Möglichkeiten für Homeoffice 

 
Deine Bewerbung 
Wir freuen uns über dein vollständiges Bewerbungsdossier per Mail an ilja.fanghaenel@wogeno-bern.ch. 
Die Bewerbungsgespräche finden laufend statt. Bei Fragen steht dir Ilja Fanghänel, Geschäftsführer der 
WOGENO Bern, gerne per Mail oder Telefon 031 991 22 42 (Mo/Di/Do) zur Verfügung. 
 
Weitere Informationen zu den vier gemeinnützigen Wohnbauträgerinnen: 
www.wogeno-bern.ch 
www.npg-ag.ch 
www.warmbaechli.ch 
www.hauptstadt-genossenschaft.ch 
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