Verein Konzernverantwortungsinitiative
Monbijoustrasse 31

KOALITION FUR
K ) Postfach
onzern 3001 Bern

verantwortung

Immer wieder verletzen Konzerne wie Glencore und Syngenta bei ihren Geschéften im
Ausland Menschenrechte und grundlegende Umweltstandards. Aus diesem Grund hat die
Koalition fiir Konzernverantwortung im Mai 2025 die Konzernverantwortungsinitiative
eingereicht. Die Initiative wird von iber 90 Nicht-Regierungsorganisationen getragen.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine:n:

Mitarbeiter:in in der Administration 60-80%

Die Aufgaben umfassen:

e Telefondienst / Bearbeiten von telefonischen Anfragen

e Beantworten von Anfragen von Unterstiitzer:innen per Mail

e Datenerfassung und -verwaltung

e allgemeine Sekretariatsarbeiten

e jenach Profil und Pensum weitere Aufgaben im Rahmen der Kampagne

Du bist ein politischer Mensch und identifizierst Dich mit der
Konzernverantwortungsinitiative. Mit den géngigen Office-Programmen (Excel und Word)
kennst Du Dich sehr gut aus, du bist gerne mit Menschen in Kontakt, behltst den Uberblick
auch wenn vieles gleichzeitig lauft, ibernimmst gerne Verantwortung und hast eine rasche
Auffassungsgabe. Du telefonierst gerne, sprichst und schreibst sehr gut und stilsicher
Deutsch und hast gute Franzdsischkenntnisse.

Wenn Du Lust hast, Teil eines kreativen und energiegeladenen Teams zu werden und
hautnah bei einem der spannendsten politischen Projekte der Schweiz dabei zu sein: Melde
Dich bei uns!

Konditionen:

* Monatslohn von 6’310.- CHF (brutto) auf 100% (plus 13. Monatslohn)
= Arbeitsort Bern

Mehr Informationen zur Stelle und den Aufgaben:
Dario Schai, Team-Leiter Administration, Koalition fiir Konzernverantwortung,

dario.schai@konzernverantwortung.ch / 079 91594 71

Gerne erwarten wir Dein Bewerbungsschreiben inkl. Lebenslauf und Zeugnisse in einer
Datei bis zum 20. September 2026 an jobs@konzernverantwortung.ch. Die
Bewerbungsgespréche finden in Kalenderwoche 39 statt.



