
 

 

 
 
 
 
Procap ist die grösste Selbsthilfe- und Mitgliederorganisation für Menschen mit Behinderung in der Schweiz. 
Die Kerndienstleistung des Vereins Procap Zürich-Schaffhausen für 2‘700 Mitglieder (Kinder, Jugendliche 
und Erwachsene) konzentriert sich auf den Sektor der Sozialversicherungen. Erfahrene Fachleute beraten 
Menschen mit unterschiedlichsten Behinderungen oder krankheitsbedingten Einschränkungen. Darüber 
hinaus engagieren wir uns gegenüber Politik, Verwaltung und Gesellschaft für deren Belange. Spezifische 

Kurse, Anlässe und Sensibilisierungen ergänzen unser Angebot für Mitglieder und Interessierte. 
 
 
Infolge Pensionierung suchen wir per 1. März 2027 ( oder nach Vereinbarung) eine/einen 

 
 

Geschäftsleiterin / Geschäftsleiter (80%) 
 
Sie sind verantwortlich für die gezielte, wirkungsvolle und wirtschaftliche Führung der Geschäfts- und 
Beratungsstelle von Procap Zürich-Schaffhausen mit einem Team von aktuell 5 Personen. Diesen Auftrag 
erfüllen sie selbständig unter Einhaltung der vorgegebenen Grundsätze und Rahmenbedingungen (Leitbild, 
Konzepte, Reglemente, Richtlinien, Budget) sowie der mit dem Vorstand vereinbarten Ziele. Sie achten auf 
eine effiziente Dienstleistungserbringung, weitsichtige Verbandsentwicklung sowie eine erfolgreiche 
Mittelbeschaffung und Kommunikation. Zudem sind Sie Ansprechperson für das Zentralsekretariat von 
Procap Schweiz in Olten. 

 

Optimal bringen Sie mit: 

• Geschäfts- und Personalführungserfahrung vorzugsweise in NPO/NGO 

• Ausbildung auf Fach- oder Hochschulebene oder vergleichbare Berufs- und Weiterbildung 

• Fundierte betriebswirtschaftliche Kenntnisse 

• Erfahrung in den Bereichen Mittelbeschaffung und Kommunikation 

• Gewandtheit in der deutschen Sprache: schriftlich und mündlich 

• Interesse an der Behinderten- und Gleichstellungspolitik 

• Teamfähigkeit, hohe Sozialkompetenz und empathische Kommunikation  

• Flexibilität, Belastbarkeit, Eigenitiative und Humor 

• Fähigkeit zur Strategieentwicklung in Zusammenarbeit mit dem Vorstand, der Geschäftsleitung von 

Procap Schweiz sowie dem Gesamtverband 

 

Wir bieten Ihnen 

• ein breit gefächertes Arbeitsumfeld und eine sinnstiftende Tätigkeit. 

• eine gute Zusammenarbeit mit dem Vorstand von Procap Zürich-Schaffhausen. 

• ein interdisziplinäres Team und Einbindung in die gesamtschweizerische Organisation. 

• eine positive und von gegenseitiger Unterstützung geprägte Team-Kultur. 

• attraktive Büros direkt beim Bahnhof Uster sowie zeitgemässe Anstellungsbedingungen.  
 

 
Fühlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 30. April 2026: 
Jeannette Frei, Geschäftsführerin Procap Zürich-Schaffhausen, jeannette.frei@procap.ch, 044 521 54 01. 
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