Fir die Zeit vom 25. Januar 2022 bis 31. Juli 2022

DEINE AUFGABEN:

e Du unterstlitzt das Sekretariat administrativ und organisatorisch.

e Du beantwortest Anfragen von Mitgliedern und anderen Interessierten zu
verschiedensten politischen Themen.

e Du unterstutzt die Gremienverantwortliche bei der Organisation und
Durchfiihrung von Sitzungen und Anlassen.

e Du unterstitzt das Kampagnen- und Kommunikationsteam bei laufenden
Kampagnen (z.B. Unterschriftensammlungen, Abstimmungskampagnen) und
bei der Kommunikation.

e Du hast die Mdéglichkeit, dich in weitere fir dich relevante Arbeitsbereiche
einzubringen.

DEINE KOMPETENZEN:

e Du hast grosses Interesse an Gruner Politik und engagierst dich fur die Ziele
der Partei.

e Du sprichst fliessend Deutsch und drtckst dich auch schriftlich sehr gut aus
und verfugst Uber gute Franzdsischkenntnisse in Wort und Schrift.

e Du beherrschst die gangigen MS-Office-Programme und hast Erfahrung mit
Social Media (Facebook, Twitter, Instagram).

e Du bist eine initiative und kommunikative Personlichkeit.

WAS WIR BIETEN:

e Wir bieten dir eine spannende Tatigkeit in einem kleinen Team und die
Mdglichkeit, die Politik der GRUNEN Schweiz mitzugestalten, sowie Einblicke
in die Arbeit der Griinen Bundeshausfraktion zu erhalten.

e Arbeitsort: Bern, Nahe Bahnhof.

¢ Das Praktikum dauert vom 25. Januar 2022 bis 31. Juli 2022.

Bitte sende deine Bewerbung mit den tblichen Unterlagen bis zum 05. Dezember
an jobs@gruene.ch. Fur Fragen steht dir Maja Haus, Praktikumsverantwortliche,
gerne zur Verfliigung: Tel. 031 326 66 00.
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Du 25 janvier 2022 au 31 juillet 2022

VOTRE MISSION :

vous soutenez le secrétariat général des VERT-E-S suisses aux nhiveaux
administratif et organisationnel.

vous répondez aux demandes de membres ou d’autres personnes intéressées
sur des sujets politiques les plus divers.

vous soutenez la responsable des organes du parti dans I'organisation et la
mise sur pied de séances ou de réunions.

vous secondez I'équipe de communication et de campagne dans ses activités
(p.ex. récolte de signatures et campagne de votation).

vous avez la possibilité de vous impliquer dans d'autres domaines qui vous
intéressent

VOS ATOUTS :

vous éprouvez un vif intérét pour la politique Verte et vous vous engagez en
faveur des objectifs du parti.

vous parlez couramment francais, bénéficiez de tres bonnes connaissances
d’allemand, orales et écrites, et comprenez le dialecte alémanique.

vous maitrisez les programmes MS Office usuels (Word, Outlook, etc.) et vous
vous sentez a l'aise sur les réseaux sociaux (Facebook, Twitter, Instagram).
vous savez faire preuve d’esprit d’initiative et avez le sens de la
communication.

NOUS OFFRONS :

une activité passionnante dans une petite équipe, la possibilité de contribuer a
la politique des VERT-E-S suisses et de se faire une idée du travail du groupe
parlementaire Vert au Palais fédéral.

lieu de travail : Berne, a proximité de la gare.

durée : 25 janvier 2022 au 31 juillet 2022.

Intéressé-e ? Envoyez votre dossier de candidature, doté des documents usuels,
d’ici au 5 décembre 2021 a jobs@verts.ch. Maja Haus, responsable de stage, se
tient volontiers a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

Tél : 031 326 66 00.
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