
Die BERNER RECHTSBERATUNGSSTELLE FÜR MENSCHEN IN NOT (RBS Bern) ist eine von einem Verein getragene
juristische Fachstelle, die Schutzsuchenden Zugang zum Recht verschafft . In den Verfahrensregionen
Bern und Zürich stellt sie im Asylverfahren einen umfassenden Rechtsschutz sicher und begleitet 
kriegsvertriebene Personen aus der Ukraine im Aufnahmeverfahren. 

Zur Verstärkung unseres Beratungsteams in Bern suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
mehrere: 

Mitarbeitende Beratung       60-100%  

Ihre Aufgaben  Erstkontakt und individuelle Beratung der Asylsuchenden
 Betreuung Infopoint: Empfang Rechtsschutz, Informationsvermittlung 

und Triage
 Abklärungen und Beratungen im Auftrag der fallführenden 

Rechtsvertretung
 Unterstützung bei der Dokumenten- und Beweismittelbeschaffung
 Sicherstellung des Datenflusses und des Informationsaustausches mit 

allen Akteuren
 Digitale Dokumentation sämtlicher Arbeitsschritte und weitere 

administrative Aufgaben 

Ihr Profil  Abgeschlossene Schul- und Berufsausbildung
 Erfahrung und/oder Interesse an den Themen Flucht, Asyl, Migration und

Integration
 Arbeitserfahrung in einer Beratungstätigkeit, vorzugsweise im Asyl- und 

Migrationsbereich
 Hohe Sozialkompetenz und Teamfähigkeit sowie ausgeprägte 

Kommunikationsfähigkeit 
 Selbstständige, verantwortungsbewusste und gut strukturierte 

Arbeitsweise
 Ausgeprägte organisatorische und administrative Fähigkeiten
 Belastbare und zuverlässige Persönlichkeit
 Sehr gute Deutschkenntnisse, weitere Fremdsprachenkenntnisse von 

Vorteil
 Routine im Umgang mit verschiedenen IT-Systemen und Anwendungen

Unser Angebot
 

  

eine vielseitige, menschlich und fachlich herausfordernde Tätigkeit, 
zeitgemässe Anstellungsbedingungen, ein motiviertes Team, attraktive 
Weiterbildungsmöglichkeiten und ein Arbeitsplatz an zentraler Lage in 
Bern

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Anja Freienstein (anja.freienstein@rbsbern.ch   / 058 481 09 36) 
zur Verfügung. Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres Wunschpensums senden 
Sie bitte bis am  22. November 2022 elektronisch an  Marcel Peyer (marcel.peyer@rbsbern.ch  ). 
Weitere Informationen über die Berner Rechtsberatungsstelle für Menschen in Not finden Sie unter 
https://rechtsberatungsstelle.ch  . 
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