Wir suchen eine:n Sammelheld:in

Praktikum KV / Administration (80%)

Suchst Du eine Praktikumsstelle, die Dir Berufspraxis ermoglicht und jeden Tag
das Gefihl gibt, Gutes zu tun?

Velafrica verbindet Integrationsarbeit in der Schweiz mit Entwicklungszusammenarbeit in Afrika. Seit 1993
sammeln wir als gemeinnutzige Organisation ausgediente Velos, stellen sie in sozialen Einrichtungen in der
Schweiz instand und exportieren sie danach in sieben Lander in Afrika. Mit unseren afrikanischen Partnern
bauen wir Velounternehmen auf und erméglichen damit Jobs, Einkommen, Berufsbildung und nachhaltige
Mobilitat.

Grundlage der Velafrica-Wirkungskette ist die Sammlung von ausgedienten Velos in der Schweiz. Hierzu
haben wir eine breite Palette von Kooperationen und Aktivitaten aufgebaut, Uber welche wir tGber 40000
Velos pro Jahr sammeln.

Wirsuchen per Mai 2023 oder nach Vereinbarung fir 9 bis 12 Monate eine:n Praktikant:in KV/ Administration
(80%) zur Unterstutzung unseres Verantwortlichen des Kreises Velo-Sammlung.

In der Betreuung und Administration der Velo-Sammelaktivitaten bietet Velafrica ein vielseitiges und
anspruchsvolles Tatigkeitsfeld. Das Praktikum wird von einer erfahrenen Fachperson betreut.

Das interessiert Dich / dafiir bist Du verantwortlich:

Velafrica organisiert sich holokratisch. Das bedeutet: Flache Hierarchien, viel Selbstverantwortung und
Gestaltungsraum fur die einzelnen Mitarbeitenden. Zusammen mit dem Kreis Velo-Sammlung kimmerst du

dich um:

. Administration und Koordination von Velo-Sammelanlassen; Betreuung und Beratung der
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Veranstalter solcher Anlasse; Aufgleisen der Zusammenarbeit mit Gemeinden und Vereinen

. Administration von Velo-Abholungen, Schnittstelle zur Logistik

. Erfassung von Velospenden

. Untersttitzung der Akquise von neuen Partnerschaften im Bereich Velosammlung (Gemeinden;
Velohandler; Entsorgungshofe; Polizei)

. Sporadische Ausseneinsatze bei Velosammlungen und Velo-Abholungen

Das bringst Du mit:

Du bist eine offene und kontaktfreudige Person, die gerne im Team arbeitet und Freude an Velos hat.
Zudem bringst Du folgenden Erfahrungen und Kompetenzen mit:

. Du bist kommunikativ und hast Freude am Umgang mit Menschen
unterschiedlichster Hintergriinde

. Du bringst gute Anwendungskenntnisse von Office Programmen mit und hast keine
Bertihrungsangste mit neuen digitalen Tools

. Du verfligst Uber eine gute Organisationsfahigkeit, eine selbstandige, strukturierte Arbeitsweise und
Flexibilitat

. Du bist proaktiv, kannst andere motivieren und fragst, wenn Du nicht weiter weisst

. Du hast sehr gute mundliche und schriftliche Deutsch- und Franzésischkenntnisse

Velafrica bietet Dir:

Zusammenarbeit in einem engagierten kreativen Team, das Offenheit und Humor pflegt

Spannende, sinnstiftende und vielseitige Arbeit

Einblick in ein holokratisch organisiertes Unternehmen und die Arbeitsweise einer dynamischen NGO
Arbeitsort Bern-Liebefeld, flexible Arbeitszeiten.

Bist Du interessiert?

Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen sendest Du bitte bis
spatestens 02. April 2023 in elektronischer Form an
mats.gurtner@velafrica.ch

Die Bewerbungsgesprache finden am 04. April 2023 statt. Fur
Fragen steht Dir Mats Gurtner gerne zur Verfigung.
0315293853

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
Weitere Informationen unter www.velafrica.ch
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