
Wir, die Grünliberale Partei Stadt Zürich, suchen Dich
ab Januar 2024 als Leiter:in unserer Geschäftsstelle (40-50%)

Wir engagieren uns in der Stadt Zürich für eine nachhaltige und innovative Politik, zum
Beispiel bei der Elektromobilität, beim Wohnen, und überall dort, wo es für Klima, Umwelt,
Wirtschaft und Gesellschaft Mut zur Lösung braucht.

Warum bist Du die/der Richtige?

Du interessierst Dich für das politische Geschehen und unterstützt unsere Ziele.
Du kommunizierst proaktiv und holst alle, die auf Dich zählen, zum Beispiel das
Parteipräsidium, den Kassier, die Vorstandsmitglieder, die Kreisvorstände, die
Mandatsträger:innen und «normale» Mitglieder und Sympathisant:innen auf die richtige Art
ab und siehst zu, dass «der Laden läuft», und Du behältst Vertrauliches für Dich.

Was gibt es für Dich (unter anderem) zu tun?

Du organisierst und koordinierst Vorstandssitzungen, Mitgliederversammlungen und
Retraiten, bereitest Präsentationen vor und führst Protokoll. Du schaust, dass die
Kommunikation auf den verschiedenen Kanälen up-to-date ist. Du unterstützt die Fraktion bei
Medienmitteilungen, bei der Eventkoordination und punktuell bei inhaltlichen Dossiers.
Du hast den Büroalltag im Griff, zum Beispiel, was die eingehende Post, physisch und per
E-Mail angeht, die Du in Absprache mit dem Präsidium bearbeitest oder mit der Zeit auch
selbständig, und Du hältst unser Mitgliederverzeichnis up-to-date.
Du denkst immer mit, was es braucht, damit nichts «anbrennt», und sagst, wenn Du siehst,
was anders oder besser gemacht werden könnte.

Was bringst Du mit?

Du hast gute Anwenderkenntnisse der üblichen Bürosoftware (Microsoft Office), kannst aber
auch mit Spezialtools wie «Mailchimp» umgehen.
Du kannst Dich sehr gut schriftlich ausdrücken.
Du arbeitest selbständig, bist flexibel und bleibst cool und fokussiert, auch wenn es hektisch
zu und her geht und verschiedene Leute gleichzeitig etwas von Dir wollen.
Du weisst, dass wir als Partei darauf achten müssen, in der Öffentlichkeit gut dazustehen.

Was bieten wir Dir?

Mit uns erlebst Du den spannenden Alltag an der Basis der Politik. Du lernst die Menschen
kennen, die sich in der Politik für die Allgemeinheit einsetzen. Du siehst, wie Wahlen und
Abstimmungen besprochen und vorbereitet werden. Du bist teilweise in eine
Bürogemeinschaft mit dem kantonalen Sekretariat eingebunden, teilweise arbeitest Du im
Homeoffice.

Passt das so für Dich?

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung bis 28. November 2023 unter
andreas.mildner@grunliberale.ch. Bei Fragen stehe ich Dir gern zur Verfügung.
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