
 

 

 

 

Vivamos Mejor unterstützt als schweizerisches Hilfswerk für Entwicklungszusammenarbeit seit über 40 Jah-
ren armutsbetroffene Menschen mit zeitlich befristeter Hilfe zur Selbsthilfe. Wir engagieren uns für Früh- 
und Vorschulförderung, Berufsbildung und nachhaltige Land-und Wasserwirtschaft mit einem starken Ak-
zent auf Wirkungsmessung. Als Vertretung in unserem motivierten und dynamischen Programmteam su-
chen wir per 1.4.2024 eine 

Vertretung Projektleitung Kolumbien (60-70%), befristet auf 6 ½ Monate 

Ihre Aufgaben: 

- Finanzielles und inhaltliches Monitoring aller Projekte von Vivamos Mejor in Kolumbien  

- Sauberes Datenmanagement der Projektunterlagen  

- Nachführen der Projekte und ihrer Indikatoren in der Monitoring-Datenbank  

- Führung des lokalen Koordinators inkl. wöchentliche Koordinationssitzungen  

- Finanzielle Kontrolle von Budgets und Abrechnungen der Projekte und Sicherstellung der 
Überweisungen an die Partner/ Projekte  

- Kontrolle der institutionellen Audits der Partnerorganisationen sowie der Projektaudits 

- Reporting über den Projektfortschritt  

- Mitarbeit im Programmteam und Teilnahme an wöchentlichen Programmteam-Sitzungen 

- Organisation eines Austausch-Workshops in Kolumbien in enger Zusammenarbeit mit der  
lokalen Koordination 

- Repräsentation von Vivamos Mejor in Lern- und Ländergruppensitzungen der Allianz Sufosec 

Unsere Anforderungen: 

- Abgeschlossene höhere Ausbildung (FH, Uni) in IZA-relevanten Themen 

- Berufserfahrung in der internationalen Zusammenarbeit und als Programmverantwortliche bei 
einer Nord NGO 

- Sattelfester Umgang mit Project Cycle Management und Finanzcontrolling-Instrumenten 

- Sattelfeste MS Office-Kenntnisse (inkl. Teams) und von digitalen Kollaborationstools  

- Ausgezeichnete kommunikative und redaktionelle Fähigkeiten in Deutsch und Spanisch  

- Effiziente, selbständige und proaktive Arbeitsweise 

 

Wir erwarten ausserdem eine initiative, proaktive, belastbare, Persönlichkeit, Engagement, Teamfähigkeit, 
Verhandlungsgeschick und hohe interkulturelle Kompetenzen. 

Wir bieten Ihnen ein dynamisches Team, eine vielfältige Tätigkeit in der Entwicklungszusammenarbeit mit 
hohem Gestaltungsspielraum und zeitgemässe Arbeitsbedingungen. Wir fördern die Vereinbarkeit von Be-
ruf und Familie. Unser Büro ist an zentraler Lage in Zürich.  

Sind Sie interessiert, unser Projektteam zu verstärken und bringen Sie die nötigen Qualifikationen 
mit? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an amin@vivamosmejor.ch bis am 30.11.2023. Fragen 
beantwortet Ihnen Frau Ira Amin, Bereichsleitung Programme, unter +41 31 511 49 28.  
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