Nachbarschaftshilfe

Verein Nachbarschaftshilfe Seebach

Die Nachbarschaftshilfe Seebach bringt Menschen zusammen, indem sie Unterstiitzung und Kontakte
vermittelt und so die Gemeinschaft im Quartier fordert.

Auf 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung suchen wir ein:e

Koordinator:in 45 %

lhre Aufgaben

e Sie sind verantwortlich fir die Vermittlung zwischen Freiwilligen und Nutzer:innen der
Nachbarschaftshilfe, sind Ansprechperson, fiihren Erst- und Standortgesprache, leiten Erfa-
Treffen und Dankesanldsse

e Beilhnen laufen alle Anfragen ein, Sie machen Triage, Einsatzplanung und alle notwendigen
Abklarungen

e  Sie vernetzen sich im Quartier sowie mit den anderen Nachbarschaftshilfen

e  Sie arbeiten mit dem Vorstand zusammen

e Sie erledigen administrative Arbeiten wie Buchhaltung, Datenpflege im Verwaltungs-Tool,
Reporting fir die Stadt Zirich

lhr Profil

e  Menschenkenntnis, kommunikative Fahigkeiten und Fingerspitzengefihl im Umgang mit sehr
unterschiedlichen Menschen

e  Kenntnisse in Freiwilligen-Management und Networking-Kompetenz

e  Gute organisatorische Fahigkeiten und gutes administratives Know-how, insbesondere mit MS
365

e  Flexibilitat, Belastbarkeit und die Fahigkeit, professionelle Distanz zu wahren

Wir bieten

e  Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit am Puls des Quartiers
e  Freiraum fir Eigenverantwortung, Ideen und selbstandiges Arbeiten

e zeitgemadsse Anstellungsbedingungen

Flhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen
bis zum 5. August 2026 an seebach@nachbarschaftshilfe.ch.

Fiir Rickfragen steht Ihnen Priska Blattmann unter der Telefonnummer 077 411 00 60 gerne zur
Verfligung.
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