
Kontakt
• Olivia Ata-Caesar
Leiterin Wohnliegenschaften
T 044 415 65 40
• Roman Kalbermatter
Bereichspersonalverantwortlicher

Weitere Informationen zur AOZ finden Sie unter www.aoz.ch. Wir freuen uns auf Ihre
vollständige Online-Bewerbung.

Sachbearbeiter/in Wohnliegenschaften 80-100%

Die AOZ ist mit über 900 Mitarbeitenden seit vielen Jahren im Auftrag des Bundes, der Kantone, der
Stadt Zürich und diverser Gemeinden im Migrations- und Integrationsbereich tätig. Wir suchen per
sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Ihre Perspektiven
Es erwarten Sie vielseitige und anspruchsvolle
Aufgaben in einem spannenden dynamischen
Umfeld.

Ihre Aufgaben
• Sicherstellen von Interventionsmassnahmen
zur Einhaltung der geltenden Wohnregeln

• Aufbau, Pflege und Weiterentwickeln der Da-
tenbank-Systeme, Ablage und Dokumenta-
tion

• Erstellen von Reportvorlagen als aussage-
kräftige Planungs- und Entscheidungsgrund-
lagen

• Koordination mit internen und externen An-
sprech- und Fachpersonen in der Umset-
zung von Massnahmen

• Mitarbeit in verschiedenen Projekten zur Op-
timierung von internen Prozessen und
Schnittstellen

Ihr Profil
• Abgeschlossene Ausbildung EFZ mit min-
destens 6-8 Jahre darauffolgende berufliche
Weiterentwicklung

• Erfahrung mit Prozess-/Organisationsopti-
mierung – von Vorteil in menschenbezogene
Themenbereiche

• Sehr gute IT-Kenntnisse und ausgewiesene
Erfahrung mit Datenbewirtschaftungssyste-
men (z.B. Abacus)

• Pragmatische Vorgehensweise, vernetztes
Denkvermögen und selbstständige, struktu-
rierte Arbeitsweise

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift,
mündliche Verständigung in mindestens
einer Fremdsprache

• Ruhiges, souveränes Auftreten und wert-
schätzenden Umgang mit verschiedenen
Ansprechgruppen

Ihr Arbeitsort
Zypressenstrasse 60, Zürich, Schweiz


