
Kontakt
• Doris Giger
Leiterin Immobilienverwaltung
T 044 415 65 37
• Nathalie Jaccaud
Bereichspersonalverantwortliche

Weitere Informationen zur AOZ finden Sie unter www.aoz.ch.
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Online-Bewerbung.

Projektleiter/in Immobilienverwaltung mit
Stabsfunktion 80-100%

Die AOZ ist mit über 900 Mitarbeitenden seit vielen Jahren im Auftrag des Bundes, der Kantone, der
Stadt Zürich und diverser Gemeinden im Migrations- und Integrationsbereich tätig. Wir suchen per
sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Ihre Perspektiven
Es erwartet Sie ein verantwortungsvolles, viel-
seitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet
in einem spannenden und dynamischen
Umfeld.

Ihre Aufgaben
• Mitarbeit bei der Umsetzung der Immobilien-

strategie und der Erarbeitung neuer Kon-
zepte

• Leitung von bereichsinternen Projekten
sowie bereichsübergreifende Projektmitar-
beit

• Begleitung von Bauprojekten von Wohn- und
Geschäftsliegenschaften

• Unterstützung bei den finanziellen Prozes-
sen, Erstellen von Reports und Controlling-
aufgaben

• Analysieren, konzipieren und implementieren
von Prozessen und Systemen

• Vorbereitung von Planungs- und Entschei-
dungsgrundlagen, Verfassen von Protokollen
und Berichten

• Administrative Tätigkeiten und unterstüt-
zende Aufgaben für die Bereichsleitung

Ihr Profil
• Fachhochschulabschluss oder höhere Be-

rufsbildung mit betriebswirtschaftlicher
Grundausbildung

• Breit gefächertes Wissen im Immobilienbe-
reich und von Vorteil über die öffentliche Ver-
waltung

• Ausgewiesene Organisations-, Planungs-
und Koordinationsfähigkeiten

• Selbstständige, strukturierte und vernetzte
Arbeits- und Denkweise

• Ausgeprägte analytische und konzeptionelle
Fähigkeiten

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift
• Hohe IT-Affinität und sehr gute IT-Anwen-

dungskenntnisse
• Lösungsorientierte Einstellung und pragmati-

sche Arbeitsweise

Ihr Arbeitsort
AOZ, Zypressenstrasse 60, Zürich, Schweiz


