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100% / Berne et I'ensemble du réseau de représentations a I'étranger

Devenez membre du DFAE ! Mettez vos compétences et votre expérience au service des représentati-
ons suisses a |'étranger. Celles-ci basent leur travail sur la stratégie de politique extérieure 2020-2023,
la stratégie de coopération internationale 2021-2024 et s'appuient sur le rapport AVIS28.

En tant que membre de I'équipe de direction, les activités seront variées et exigeantes: responsabilité
budgétaire, controlling, direction du personnel, et gestion de la sécurité. Selon le lieu d'affectation et le
contexte international, les taches peuvent fortement évoluer.

Vos taches

e \eiller a une utilisation économe et conforme

aux dispositions légales des ressources dans les

domaines du personnel, des finances et de la

gestion opérationnelle (p. ex. : projets de la

coopération internationale)

Gérer et former le personnel local et les colla-

borateurs/-trices dans les domaines de la ge-

stion financiere et de I'administration

e Assumer la responsabilité des prestations con-

sulaires et de I'organisation de systéeme de

contréle interne y compris des processus de

gestion

Assurer une gestion financiére exacte des re-

présentations a |'étranger : établissement de

budgets, controlling, rapports financiers et

comptabilité

Etre responsable du dispositif de sécurité et de

la gestion des crises au sein de la représenta-

tion

e Développer et entretenir des réseaux de con-
tacts dans le pays hote et en Suisse, accomplir
des taches de représentation

Votre profil

e Dipléme (Bachelor, dipléme HES ou diplome
fédéral ou formation équivalente a I'étranger)
et expérience dans les domaines suivants : Fi-
nance et comptabilité; Economie; Ressources
humaines; Administration

Expérience en gestion de personnel avérée
Sensibilité interculturelle, capacité de s'adapter
aux différentes situations et go(it du contact
Trés bon sens de I'organisation, excellentes
compétences en gestion, travail consciencieux
Flexibilité, capacité d'adaptation et résistance
au stress

Niveau B2 dans une langue officielle autre que
la langue maternelle ainsi qu'en anglais
Disposition a se soumettre a la discipline des
transferts et a changer de lieux d'affectation
dans le réseau des représentations suisses a
I'étranger, en particulier dans des contextes
difficiles

Attachant une grande importance a la diversité
linguistique, les candidatures de personnes dont
la langue maternelle est I'italien seront accueil-
lies avec intérét.

Lors de la présélection, nous arréterons notre
choix sur les dossiers de candidature complets et
les plus conformes a nos exigences et au profil
recherché.

Les personnes recrutées doivent étre disponibles
dés le Ter avril 2022 (début de la formation a la
centrale et a I'étranger).

Sur mandat du Conseil fédéral, le Département fédéral des affaires étrangéres (DFAE) concoit et coor-
donne la politique extérieure de la Suisse. Il s'emploie en outre a défendre les intéréts du pays et a pro-

mouvoir ses valeurs.

L'administration fédérale est attentive aux différents parcours de vie et besoins de ses collaboratrices et
collaborateurs et en favorise la diversité. Elle accorde la plus haute priorité a I'égalité de traitement.

Candidature en ligne sur www.emploi.admin.ch, code de référence 44858

Vous trouverez les conditions de participation, les formulaires de candidature nécessaires ainsi que le
lien d'accés au systeme de postulation en ligne sur le site https://www.eda.admin.ch/carriere/KBF/ad-

mission.

L'équipe Profils et recrutement se tient a votre disposition pour tout complément d'information :
tél. +41 58 465 11 59 ou par courriel (concours@eda.admin.ch).

Délai de postulation : 19 mars 2021 (18 h0O0, Suisse (UTC+1)

Entrée en fonction : le Ter avril 2022

Vous trouverez d'autres annonces intéressantes de la Confédération a I'adresse suivante: www.emploi.admin.ch




