Agriviva Vermittlungs- und Geschaftsstelle
entdecken — anpacken — gewinnen!

Dank Agriviva packen jahrlich tber 1‘000 Jugendliche auf rund 500 Bauernhofen in der ganzen
Schweiz selbst mit an und entdecken so die Vielseitigkeit der Landwirtschaft — mit unvergesslichen
Erlebnissen.

Als nicht gewinnorientierter Verein feiert Agriviva dieses Jahr 75 Jahre Erfahrung im
Zusammenbringen von einsatzfreudigen, neugierigen Jugendlichen und aufgeschlossenen
Gastfamilien, zu denen wir durch unsere regionale Verankerung (15 Vermittlungsstellen schweizweit)
einen engen Kontakt pflegen.

Die Geschiftsstelle in Winterthur leitet die operativen Tatigkeiten der Organisation sowie die
Vermittlungsstelle fiir die Kantone Zurich, Schaffhausen, Glarus und Zug. Fur die Zeit von 1. Januar
bis 30. Juni 2022 suchen wir eine*n

kaufm. Sachbearbeiter*in Vermittiungen 90-100 % (befristet)
Ihre Hauptaufgaben:

- Fuhren des Sekretariats

- Mitbetreuung der kaufmannischen Lernenden

- Beratung der Jugendlichen, deren Bezugspersonen sowie der Bauernfamilien

- Beratung von Lehrpersonen / Schulen und weiteren an Agriviva interessierte Organisationen

- Administrative Abwicklung der Vermittlungen

- Datenpflege in der Vermittlungsdatenbank

- Beratung und Unterstitzung der Vermittlungsstellen

- Korrespondenz mit dffentlichen und privaten Institutionen im Zusammenhang mit der
Vermittlungstatigkeit

lhr Profil:

- Kaufmannische Ausbildung oder umfassende Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich

- Interesse fur Jugendfragen und landwirtschaftliche Themen

- Freude am Kontakt mit Menschen

- Hohe Sozialkompetenz und Einfihlungsvermdgen

- Flexibilitat und hohe Eigenverantwortung

- Exakte und zuverlassige Arbeitsweise

- Gute Informatikanwendungskenntnisse (MS-Office)

- Gute sprachliche Ausdrucksweise in Wort und Schrift in Deutsch (Muttersprache) sowie
Franzdsisch und Englisch; Italienischkenntnisse von Vorteil

Unser Angebot:

In einem kleinen, engagierten Team mit flachen Hierarchien kdnnen Sie lhre vielseitigen Interessen
und Fahigkeiten voll entfalten und sich als zupackende Person selbstandig einsetzen fir eine
sinnstiftende Tatigkeit. Auf Sie wartet eine sorgfaltige Einarbeitung am modern eingerichteten
Arbeitsplatz im Zentrum (direkt am Bahnhof) von Winterthur mit guten Sozialleistungen und gleitenden
Arbeitszeiten.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an Ueli Bracher, Geschéftsleiter, info@agriviva.ch. Bitte
beachten Sie, dass wir nur Direktbewerbungen beriicksichtigen kénnen. Fur ergdnzende Auskiinfte
steht lhnen die Stelleninhaberin, Frau Maria Weilenmann, unter Tel. 052 264 00 30 oder
maria.weilenmann@agriviva.ch gerne zur Verfigung.
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