
 
 
Le Conseil Suisse des Activités de Jeunesse (CSAJ) est l’organisation faîtière d’environ 60 organisa-
tions de jeunesse en Suisse. Il s’engage pour les intérêts des associations de jeunes et de la jeune 
génération vis-à-vis des autorités, des groupes politiques et du public. 

 

La SAJV est à la recherche d’un e*n à partir du 15 septembre 2022 ou sur rendez-vous. 

Responsable de la comptabilité et  
Collaboratrice*teur des finances et de l'administration (40 % à 50 %) 

 
 
Vos tâches 
Vous soutiendrez le département des finances et de l’administration dans l’accomplissement de ses 
tâches. En particulier, vous prendrez en charge la gestion de la comptabilité du CSAJ, préparerez les 
états et apporterez votre soutien aux états financiers annuels. En outre, il y a du travail administratif, 
comme l’organisation de l’assemble des délégués de nos 60 organisations membres. En fonction de 
vos connaissances, vous vous accompagnerez également dans les tâches informatiques. 
 
 
Votre profil 
 

- Formation commerciale et expérience professionnelle dans le domaine de la comptabilité 
- à partir d’un flair numérique en relief 
- bonnes compétences administratives 
- travail exact et consciencieux 
- Méthode de travail indépendante 
- bonne connaissance de la Français, de la langue de travail allemande, ou vice versa 
- La connaissance de base de l’informatique est un avantage 
- jeune personnalité 
- Intérêt pour les activités du CSAJ 

 
 
Nous offrons 
Le SAJV vous offre l’espace créatif pour contribuer et mettre en œuvre vos propres idées. Vous pou-
vez faire un travail polyvalent et intéressant dans un environnement passionnant et une équipe jeune. 
Nous avons également des horaires de travail flexibles, de bons avantages sociaux et de bonnes 
possibilités de participationetde formation. 
Le lieu de travail est Berne.  
 
 
Nous attendons avec impatience de recevoir votre candidature avec les documents habituels et sans 
photo d’ici le mardi 2 août à 9 h à CSAJ, Franz-Dominik Imhof, Hohle Gasse 4, 3097 Liebefeld ou 
franz-dominik.imhof@sajv.ch. 
 
Les entretiens auront lieu le  vendredi 5 août 2022 dans les locaux de SAJV à Liebefeld (BE). 
 
Pour plus d’informations, veuillez contacter Franz-Dominik Imhof, responsable de l’administration et 
des finances au 031 329 26 26 ou franz-dominik.imhof@sajv.ch. 
 
www.csaj.ch www.sajv.ch/ 
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