
 

 

 
 
Die Schweizerische Arbeitsgemeinschaft der Jugendverbände SAJV ist die Dachorganisation von rund 60 Ju-
gendorganisationen der Schweiz. Sie engagiert sich gegenüber Behörden, politischen  
Gremien und der Öffentlichkeit für die Interessen der Jugendverbände und der jungen Generation. 
 

Die SAJV sucht per 1. November (oder nach Vereinbarung) eine*n 

Leiter*in Buchhaltung und  
Mitarbeiter*in Finanzen und Administration (40%-50%) 

 
 
Deine Aufgaben 
Du unterstützt den Bereich Finanzen und Administration bei der Erfüllung seiner Aufgaben. Insbesondere über-
nimmst du die Führung der Buchhaltung der SAJV, erstellst Abrechnungen und leistest Unterstützung beim Jah-
resabschluss. Hinzu kommen administrative Arbeiten, beispielsweise die Organisation der Delegiertenver-
sammlung unserer 60 Mitgliedsorganisationen. Je nach deinen Kenntnissen unterstützt Du auch bei Informatik-
aufgaben. 
 
 
Dein Profil 
- kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen 
- ausgeprägtes Zahlenflair 
- gute administrative Fähigkeiten 
- exaktes und gewissenhaftes Arbeiten 
- selbstständige Arbeitsweise 
- gute Kenntnisse in Französisch, bei deutscher Arbeitssprache, oder umgekehrt 
- Bereitschaft für Teilnahme am Berufsbildnerkurs für KV-Berufe 
- Grundkenntnisse in Informatik von Vorteil 
- junge Persönlichkeit 
- Interesse an den Aktivitäten der SAJV 
 
 
Wir bieten 
Die SAJV bietet dir den Gestaltungsraum, deine eigenen Ideen einzubringen und umzusetzen. Du kannst eine 
vielseitige und interessante Arbeit in einem spannenden Umfeld und einem jungen Team ausüben. Ebenso ver-
fügen wir über flexible Arbeitszeiten, gute Sozialleistungen sowie gute Partizipations- und Weiterbildungsmög-
lichkeiten. 
 
Arbeitsort ist Liebefeld (Bern).  
 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit den üblichen Unterlagen und ohne Foto bis Samstag, 7. Oktober 2023 
an SAJV, Franz-Dominik Imhof, Hohle Gasse 4, 3097 Liebefeld oder info@sajv.ch. 
 
Die Bewerbungsgespräche werden am 11. Oktober 2023 in den Räumlichkeiten der SAJV in Liebefeld (BE) 
stattfinden. 
 
Weitere Auskünfte erteilt dir gerne Franz-Dominik Imhof, Bereichsleiter Administration und Finanzen unter 031 
329 26 26 oder per Mail an franz-dominik.imhof@sajv.ch. 
 
www.sajv.ch / www.csaj.ch  
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