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Der Schweizerische Samariterbund (SSB) mit Sitz in Olten ist die grösste Freiwilligenorganisa-
tion im Rettungswesen der Schweiz. Er steht für Erste-Hilfe-Leistung im Dienste von 
Verunfallten und Kranken sowie für die Erfüllung weiterer humanitärer Aufgaben im Sinne der 
Grundsätze des Roten Kreuzes, dessen Mitglied er ist. Der SSB umfasst rund 850 
Samaritervereine der Schweiz und des Fürstentums Liechtenstein, 24 Kantonalverbände sowie 
die Zentralorganisation in Olten. 
 
Wir befinden uns in einem Prozess zur Neuausrichtung des Verbunds. Unter anderem muss 
auch die Archivierung von Unterlagen der Zentralorganisation neu geregelt werden. Wir suchen 
dafür  
 

Archivar*in oder Dokumentalist*in als freiwillige*r Mitarbeiter*in 
für Beratung und Konzepterarbeitung  
(ca. ½ bis 1 Tag pro Monat, über 6-12 Monate, je nach Verlauf)  
 
 
Im Sinne eines Projekts erarbeiten wir mit Ihrer Unterstützung ein neues Konzept für die 
Erschliessung, die Bestandespflege oder die Archivierung von Unterlagen. Im Prozess wird 
geklärt und als Resultat im Konzept wird bestimmt, welche Unterlagen (Akten, Protokolle, 
Verträge, Dokumentationsmaterial, Text-, Ton- und Bild- und andere physische und nicht-
physische Dokumente) erhaltungswürdig sind, wo sie (Samariterbund, Schweizerisches Rotes 
Kreuz oder Bundesarchiv) und wie lange sie aufbewahrt werden. Auch müssen 
Ordnungsprinzipien bestimmt und geeignete Massnahmen für Schutz und Erhalt der Dokumente 
festgelegt werden. Auch soll ein Umsetzungsplan unter Berücksichtigung gängiger Standards 
und digitaler Lösungen erarbeitet werden. 
 
Sie bringen Erfahrung mit in der Archivierung von Verbänden oder Institutionen der öffentlichen 
Hand. Sie setzen Impulse, lassen dem / den Projektverantwortlichen die nötigen Informationen 
zukommen und erstellen im Rahmen ihrer zeitlichen Möglichkeiten auch Diskussionspapiere und 
Elemente des Gesamtkonzepts. 
 
Sitzungen und Besprechungen finden auf der Geschäftsstelle in Olten statt.  
 
Wir bieten:  

- Einblick in einen grossen gemeinnützigen Verbund und die grösste 
Freiwilligenorganisation der Schweiz  

- Spesenentschädigung für die Anreise (Bahnreise 2. Klasse)  
- Verpflegung bei ganztägigen Sitzungen  

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Peter Lack, Direktor, steht bei Fragen zur Verfügung und freut 
sich auf Ihre Unterlagen per E-Mail: direktion@samariter.ch.  
 
Schweizerischer Samariterbund, Geschäftsstelle, Martin-Disteli-Strasse 27, 4601 Olten 
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