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Stellenausschreibung 

Die ProjektForum AG ist eine  Berner Kommunikationsagentur,  spezialisiert auf gesellschaftspolitische Themen.  
Wir wollen den Wandel zu einer sozial gerechten, inklusiven und nachhaltigen Gesellschaft mitgestalten.  
Dazu begleiten wir inhaltliche, organisatorische oder redaktionelle Prozesse, vorwiegend für die öffentliche Hand und die 

Zivilgesellschaft. Im Fokus unserer Arbeit steht immer ein konkretes Resultat: ein Konzept, ein Webauftritt, ein Handbuch, 

ein Workshop oder eine Fachtagung. Für unsere Kunden setzen wir auf partizipative Methoden. 

In den Jahren 2019 und 2020 organisieren wir mehrere Veranstaltungen mit jeweils 120–200 Gästen: einen mehrtägigen 

Kongress, eine Jobmesse für Flüchtlinge und eine Tagung im Bildungsbereich. Vorwiegend partizipativ arbeiten wir in 

lokalen Prozessen bspw. für Familienzentren oder die Mitwirkung von Kindern und Jugendlichen. Als eigenes Projekt 

setzen wir seit diesem Jahr den Berner Velofrühling um. 

Für die Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. Juli 2019 oder nach Vereinbarung: 

Eine Projektmitarbeiterin / einen Projektmitarbeiter zu 60–80% 
Aufgrund der aktuellen Teamzusammensetzung bevorzugen wir bei gleicher Qualifikation eine Frau. 

Ihre methodischen Kompetenzen 
• Sie verfügen über ausgezeichnete organisatorische Fähigkeiten. 

• Sie besitzen sehr gute PC-Anwenderkenntnisse (MacOS) und verfügen über Kenntnisse in Layout und Design (Adobe). 

• Sie arbeiten als Webredaktorin, kennen sich aus mit Open-Source-CMS und können Hostings administrieren 

Ihre fachlichen Kompetenzen 

• Gesellschaftliche Entwicklungen verfolgen Sie mit Interesse und verfügen über entsprechende Projekterfahrung. 

• Sie verfügen über Praxiskenntnisse in interdisziplinären, partizipativen Entwicklungsprozessen. 

• Sehr gute Deutschkenntnisse und Französischkenntnisse, weitere Landessprachen von Vorteil  

Ihre sozialen Kompetenzen 
• Sie zeichnen sich aus durch Beratungsqualität, Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermögen. 

• Sie sind selbstständig, kontaktfreudig, initiativ, dienstleistungs- und teamorientiert. 

Wir bieten 
• eine unbefristete Anstellung als Projektmitarbeiterin zu 60-80% ab dem 1. Juli 2019 oder nach Vereinbarung. 

• eine vielseitige und interessante Arbeit in einem spannenden Umfeld und einem engagierten Team.  

• einen attraktiven Arbeitsplatz in Bern und zeitgemässe Arbeitsbedingungen. 

Unser Vorgehen 
• Sie schicken uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 9. Juni 2019:  

Christoph Musy, ProjektForum AG, Kornhausplatz 14, Postfach 2839, 3001 Bern bzw. an welcome@projektforum.ch   

• Wir melden uns bis am 14. Juni 2019 schriftlich oder telefonisch bei Ihnen. 

• Die Bewerbungsgespräche finden am 17. und 18. Juni 2019 statt (jeweils nachmittags in Bern). 

• Unsere Entscheidung kommunizieren wir bis zum 21. Juni 2019.
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