BET VEREIN BERNER
TANZSCHAFFENDE

BETA, der Verein Berner Tanzschaffende, vernetzt und unterstltzt professionelle
Tanzschaffende im Kanton Bern. Wir machen Tanz erleb- und sichtbar. Durch Austausch,
Know-how Transfer und diverse Tanzprojekte stdarken wir die Berner Szene in der
Tanzlandschaft Schweiz.

Wir suchen ab 1. Februar 2022 oder nach Vereinbarung eine:n Verantwortliche:n (d/w/m)
far die

BETA Geschéftsstelle 40%

Deine Aufgaben

* In Zusammenarbeit mit dem BETA Vorstand bist du fir die Organisation,
Dokumentation und Vernetzung des Vereins zustandig.

» Du Ubermimmst die Administration des Vereins inkl. Mitgliederverwaltung.

»  Du kiimmerst dich um das Fundraising, schreibst Berichte und bist verantwortlich fir
die Finanzen inkl. Buchhaltung.

= Du fiihrst die Offentlichkeitsarbeit, tragst wichtige Informationen des Vereins nach
Aussen und informierst die Mitglieder.

* Du bist die Anlaufstelle fiir Fragen der Tanzschaffenden, sammelst und koordinierst
ihre Anliegen.

Dein Profil

Du interessierst dich fir die Arbeit der Berner Tanzszene und hast Lust nachhaltige Strukturen
aufzubauen. Du bist ein Organisationstalent und bringst Erfahrung in Projektleitung und
Kulturmanagement mit. Du hast die Gesamtplanung im Griff und Ubernimmst gerne
Verantwortung. Die Arbeit mit Menschen macht dir Freude und du kommunizierst miindlich
und schriftlich auf Deutsch, Englisch und vorzugsweise Franzdsisch. Sorgfaltiges und
selbstorganisiertes Arbeiten sind flr dich selbstverstandlich und das Schreiben von Budgets,
Dossiers und Antrdge gehen dir leicht von der Hand. Kommunikation und Marketing
interessiert dich und du bringst ein Flair fir Texte, Bilder und die sozialen Medien mit. Wir
arbeiten mit Office, Mailchimp, WixEditor, Dropbox, Zoom, Instagram und Facebook.

Unser Profil

Wir bieten eine Arbeit in einem kreativen Umfeld eines proaktiven Kulturvereins mit rund 90
Mitglieder, eine Mitarbeit in kantonalen Weiterbildungsprojekten und verschiedenen
tanzpolitischen Arbeitsgruppen. Wir bieten flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit im
Home Office zu arbeiten. Regelmassige Treffen mit dem Vereinsvorstand und
Arbeitsgruppen finden in der Stadt Bern statt.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis am 30.11.2021 an beta.kontakt@gmail.com

Die Vorstellungsgesprache finden am 10. & 15.12.2021 statt.

Bei Fragen zur Ausschreibung & dem Vorstellungsgesprach stehen wir gerne zur Verfliigung:
beta.kontakt@gmail.com

Mehr Uber uns erfdhrst du hier: www.be-ta.ch

BETA Verein Berner Tanzschaffende 3000 Bern www.be-ta.ch



