@ GLOCAL ROOTS

Buchhalter:in fur den Verein Glocal Roots | ca. 4h /
Monat (Ehrenamt)

Glocal Roots ist ein steuerbefreiter Verein mit Sitz in Zirich, der seit Uber 6 Jahren flr
Menschen mit Fluchthintergrund eintritt und sich flr Menschenrechte einsetzt. Unser Verein
betreibt mehrere Projekte in Griechenland und in der Schweiz.

Wir suchen eine motivierte Person fiir unsere Buchhaltung, die unser Team verstarkt und aktiv
an der Umsetzung unserer Ziele mitwirkt. Als Buchhalter:in bei Glocal Roots bist du fir die
Finanz- und Lohnbuchhaltung des Vereins verantwortlich. Wir haben bereits eine zweite Person,
die Einnahmen und Ausgaben in der Buchungssoftware verbucht. Wir suchen jedoch eine
erfahrene Person mit dem nétigen professionellen Wissen, die bereit ist, samtliche Buchungen
zu Uberpriifen und die Gesamtverantwortung fiir die Buchhaltung (inkl. Lohnbuchhaltung) zu
dibernehmen.

Zu den Aufgaben gehoren:
Zu den Aufgaben gehdren:

Jahresabschluss und Finanzbericht erstellen und Revision begleiten
Jahresabrechnung fiir Lohne und Sozialversicherungen erstellen

Monatslohne abrechnen, auszahlen und verbuchen

Zusammenarbeiten mit Vorstand und dem operativen Team

Einnahmen und Ausgaben in der Buchhaltungssoftware verbuchen (nur Unterstitzung,
wenn notig)

Rechnungen stellen, Zahlungen beauftragen (nur Unterstitzung, wenn nétig)
Mitgliederverwaltung, jahrliche Spendenbestatigungen ausstellen (nur Unterstiitzung,
wenn notig)

Fur diese Position ist Wissen uber die doppelte Buchhaltung von Vorteil. Kenntnisse Uber
Lohnbuchhaltung oder zu den Fachempfehlungen zur Rechnungslegung von “Swiss GAAP
FER” sind gewlnscht.

Zudem hast du die Moéglichkeit, Teil des Vorstands zu werden und dich aktiv in die Vereinsarbeit
einzubringen und an Entscheidungen mitzuwirken. Wir suchen deshalb eine:n motivierte:n
Teamplayer:in, der/die seine/ihre Fahigkeiten fiir Menschen mit Fluchthintergrund einsetzen
mochte.



Mit deinem Engagement

verbesserst du die Chancengleichheit

unterstitzt du direkt Menschen auf der Flucht / mit Migrationsgeschichte
forderst du das gesellschaftliche Zusammenleben und

engagierst du dich fur eine nachhaltige Entwicklung

Der Umfang dieser Stelle betragt ca. 4h monatlich, am Anfang etwas mehr. Die Arbeit kann im
Homeoffice erledigt werden.

Wenn du dich fir diese Stelle interessiert und Teil unseres Teams werden mochtest, dann
melde dich bei uns unter: liska@glocalroots.org

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!



