
Der Verein Klimaschutz Schweiz ist der Trägerverein der Gletscher-Initiative. Er setzt sich dafür ein, dass 
die Ziele des Pariser Klimaabkommens in der Schweiz umgesetzt werden. Dank der zunehmenden Anzahl an 
Unterstützenden ist unser administrativer Aufwand in letzter Zeit gestiegen. Für die Pflege der Datenbank der 
Gletscher-Initiative suchen wir daher ab sofort:

Freiwillige Mitarbeiter:in Administration (5%)

Wir suchen eine Person, die bereit ist, die Gletscher-Initiative ehrenamtlich für mind. 2 Stunden pro Woche 
(oder 4 Stunden alle zwei Wochen) zu unterstützen.

Zu deinen Aufgaben gehören:

Mindestens alle zwei Wochen:
• Spenden abgleichen
• Neu erfasste Kontakte kontrollieren

Nach Bedarf:
• Retouren bearbeiten (ca. alle 3 Monate)
• Fehlerhafte Adressen durchgehen
• Duplikate abgleichen

Was wir dir im Gegenzug anbieten können: 

• Einblicke in unsere Vereinstätigkeiten
• Arbeitszeugnis
• Arbeit primär im Home-Office aber nach Möglichkeit auch im Büro
• Einladung zu Teamevents

Dein Profil:

• Sorgfältiges und exaktes Arbeiten
• Gewohnt im Umgang mit digitalen Anwendungen
• Zuverlässig
• Datenbankkenntnisse von Vorteil

Interessiert? Dann schreibe bis Ende Mai eine Mail mit kurzem Motivationsschreiben und CV (falls vorhanden) 
an: bewerbungen@klimaschutz-schweiz.ch 
Bei Rückfragen oder für weitere Auskünfte kannst du uns ebenfalls über diese Mailadresse kontaktieren.

Verein Klimaschutz Schweiz
8003 Zürich

info@klimaschutz-schweiz.ch
www.klimaschutz-schweiz.ch

IBAN: CH37 0900 0000 1520 1778 3
Postkonto: 15-201778-3


