Plattform fir transparente Politik
Plateforme pour une politique transparente

Lobbywatch ist die Plattform fur politische Transparenz in der Schweiz. Wir recherchieren die
Interessenbindungen der eidgendssischen Parlamentarier*innen und deren Gaste und machen
diese auf unserer Website fur ein breites Publikum zuganglich.

Per 1. Juni suchen wir

eine*n Verantwortliche*n fiir die Administration und die Finanzen
(10%)

Was du konnen solltest

» Du weisst, wie man eine Mitgliederverwaltung fuhrt, neue Mitglieder begrisst und mit ihnen
korrespondiert.

» Du kannst Vertrage flr Mitarbeitende ausstellen, Lohnabrechnungen erstellen, Sozialabziige
abrechnen und Lohnausweise erstellen.

* Du kannst eine Domain, Newsletter-Abonnent*innen und interne Mailling-Listen verwalten.

* Du kannst einen Jahresbericht verfassen und gestalten und eine Mitgliederversammlung
organisieren.

* Du weisst, wie man eine Buchhaltung mit Bexio nach den Kriterien von Swiss GAP FER fiihrt.

* Idealerweise sprichst du Deutsch als Muttersprache und gut bis sehr gut Franzdsisch.

Was wir bieten

* Du kannst deine Arbeitszeit frei einteilen.

* Your home is your office: Du arbeitest, wo immer du Lust hast.

* Bei Fragen oder Problemen erreichst du via Slack fast zu jeder Tageszeit jemanden vom
Vorstand oder der Geschéftsleitung, sprich: Du bist Teil eines aktiven und breit aufgestellten
Teams.

* Deine Aufgaben lassen sich mit einem 10%-Pensum erledigen. Falls du eine Affinitat zu
Fundraising hast, kann das Pensum unter Umstanden aufgestockt werden.

» Wir bieten einen NGO-ublichen Lohn mit den gesetzlichen Sozialabgaben.

Interessiert? Dann schick dein Bewerbungsdossier bis spatestens 30. April an
thomas.angeli[at]lobbywatch.ch.

Geschaftsstelle:
Verein Lobbywatch.ch, c/o T. Sprenger, Freiburgstrasse 54, 2503 Biel/Bienne



