
Die Arche Zürich schafft Lebens- und Arbeitsraum für Menschen in schwierigen Situationen: In ihren Betrie-
ben fördert sie die soziale und berufliche Integration von Erwachsenen bei Problemen mit Sucht, psychi-
schen Erkrankungen und Arbeitslosigkeit. Sie unterstützt und begleitet Familien, Kinder und Jugendliche in
herausfordernden Lebensphasen.

Wir führen eine einzigartige Eventhalle in Zürich mit eigenem Brockenhaus für Privat- und Firmenanlässe für
20 bis 140 Personen. Das Catering übernimmt dabei das eigene Arche Bistro.

Wir suchen per 1. April 2020 oder nach Vereinbarung eine fachlich versierte und motivierte Persönlichkeit
als

Eventmanager/-in 100%

Ihre Aufgaben:
- Erarbeitung von Eventkonzepten
- Planung, Verkauf, Vorbereitung und Durchführung interner und externer Events (Privat-, Tagungs-,

Bankettanlässe) im Arche Brockenhaus & Bistro
- Administrative Tätigkeiten von der Offerterstellung bis zur Schlussabrechnung
- Enge Zusammenarbeit mit dem Brockenhaus- und Bistro-/Cateringteam
- Sicherstellung des Personals für die Anlässe, Erstellung von Dienstplänen und Organisation von

Aushilfen
- Verantwortung des externen Waren- und Eventlagers
- Betreuung und Begleitung eines Mitarbeitenden im Arbeitsintegrationsprogramm

Ihr Profil:
Als ideale Voraussetzungen für diese Stelle verfügen Sie über eine abgeschlossene Ausbildung in der Gast-
ronomie und können eine Aus-/Weiterbildung im Bereich als Eventmanager/-in vorweisen. Sie haben mehr-
jährige Berufserfahrung und kennen sich auch bei der Licht- und Tontechnik aus. Sie sind eine engagierte,
kommunikative, belastbare und zuverlässige Person, die eine positive Ausstrahlung, eine genaue und struk-
turierte Arbeitsweise und eine hohe Dienstleistungsorientierung hat. Die Kundenzufriedenheit steht für Sie
an erster Stelle, Sie sind ein Teamplayer und der Umgang mit der MS-Office-Palette ist für Sie problemlos.
Sie verfügen über sehr gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse. Flexible Einsatzzeiten sind
selbstverständlich für Sie. Fahrausweis B erforderlich.

Unser Angebot:
Es erwartet Sie eine spannende, kreative Tätigkeit und eine abwechslungsreiche Aufgabe in einer sozialen
Institution mit zeitgemässen Anstellungsbedingungen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an:
roger.notter@archezuerich.ch.


