
Bereichsleiter*in «Mitgliedsorganisationen 
und Freiwilligenarbeit» (80%) 

 
Die Schweizerische Arbeitsgemeinschaft der Jugendverbände (SAJV) ist die Dachorganisation von 
rund 55 Jugendorganisationen der Schweiz. Sie engagiert sich gegenüber Behörden, politischen 
Gremien und der Öffentlichkeit für die Interessen der Jugendverbände und der jungen 
Generation. 

Die SAJV sucht per 1. September 2020 oder nach Vereinbarung eine*einen Bereichsleiter*in 
«Mitgliedsorganisationen und Freiwilligenarbeit» und Mitglied der kollektiven Geschäftsleitung 
(80%) 
 

Deine Aufgaben 
Du leitest den Bereich «Mitgliedsorganisationen und Freiwilligenarbeit». Der Bereich umschliesst 
alle Projekte, Dienstleistungen und Kontakte mit und für die Mitgliedsorganisationen der SAJV in 
der ganze Schweiz (ausser politischer Lobbyarbeit). 

 
Du bist zuständig für die Dienstleistungen an und die Kontakte mit den Mitgliedsorganisationen 
der SAJV. Zudem bist du verantwortlich für die Dossiers zum Thema Freiwilligenarbeit.  

In dieser Funktion führst du die Projektleiterin „Break Free!“, die Projektleiterin „Varietà“, den 
Projektleiter „Compétences Clés“ sowie eine*einen Hochschulpraktikant*in. 
 
Als Mitglied der kollektiven Geschäftsleitung bist du mitverantwortlich für die operative Führung 
der Geschäftsstelle, arbeitest an der Umsetzung und der Weiterentwicklung der SAJV-Strategie 
mit und übernimmst repräsentative Aufgaben. 

Dein Profil 
- Hochschulabschluss von Vorteil 
- Führungserfahrung im beruflichen oder freiwilligen Kontext 
- Kenntnisse und Erfahrung an ausserschulischer Jugendarbeit, insbesondere in 
Mitgliedsorganisationen der SAJV 
- Erfahrung in der Projektarbeit und der Organisation von Anlässen (im beruflichen oder 
freiwilligen Kontext) 
- Erfahrung und Freude im Auftreten, Sitzungsleitungen und Gruppenmoderation 
- Innovationsfähigkeit und Kreativität 
- sehr gute Kenntnisse in Französisch, bei deutscher Arbeitssprache, oder umgekehrt 
- Flexibilität und Belastbarkeit; Bereitschaft, gelegentlich am Abend oder am Wochenende zu 
arbeiten 
- Freude an Vernetzung und Kontaktpflege 
- Fähigkeit zur Team- und Zusammenarbeit  

 

Wir bieten 
Die SAJV bietet dir den Gestaltungsraum, deine eigenen Ideen einzubringen und umzusetzen. Du 
kannst eine sehr vielseitige und interessante Arbeit in einem spannenden Umfeld und einem 
jungen Team ausüben. Ebenso verfügen wir über flexible Arbeitszeiten, gute Sozialleistungen 
sowie gute Partizipations- und Weiterbildungsmöglichkeiten. Arbeitsort ist Bern. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit den üblichen Unterlagen und ohne Foto bis zum 16. Juli 
2020 per Mail an info@sajv.ch. Die Vorstellungsgespräche finden in der Woche vom 20. Juli statt.  

mailto:info@sajv.ch


Weitere Auskünfte erteilt dir gerne Raphaël Bez, Co-Präsident, unter 079 796 25 73, oder Claudio 
Spescha (der bisherige Stelleninhaber) unter 031 326 29 45 bzw. per Mail an 
claudio.spescha@sajv.ch. 

www.sajv.ch www.csaj.ch 

http://www.sajv.ch/
http://www.csaj.ch/


Le Conseil suisse des activités de jeunesse (CSAJ) est l’organisation faîtière d’une 

cinquantaine d’organisations de jeunesse en Suisse. Il s’engage pour les intérêts des 

organisations de jeunesse et de la jeune génération auprès des autorités, des instances 
politiques et du public.  

Pour une entrée en fonction au 1er septembre ou à convenir, le CSAJ cherche un·e  

Responsable du domaine « Organisations membres et bénévolat » et membre de la 
Direction collective (80%) 

Tes tâches  

Tu es responsable du domaine « Organisations membres et bénévolat ». Cela comporte 
tous les projets, prestations et contacts avec/pour les organisations membres du CSAJ 
partout en Suisse (à l’exception du lobbying politique). 

Tu t’occuperas donc des prestations proposées aux organisations membres du CSAJ ainsi 

que des relations avec elles. Tu as en outre la responsabilité des dossiers concernant le 
bénévolat.  

Dans le cadre de cette fonction, tu coordonnes une équipe composée de la responsable 
du projet BreakFree!, le responsable du projet Compétences Clés, la responsable du 

projet Varietà ainsi que d’un·e stagiaire universitaire. 

En tant que membre de la Direction collective, tu es co-responsable de la conduite 
opérationnelle du Secrétariat, tu collabores à la mise en œuvre et au développement de la 
stratégie du CSAJ et tu assumes des tâches de représentation.  

Ton profil  

-  un diplôme universitaire ou d’une Haute École constituerait un avantage  

-  une expérience de direction dans un contexte professionnel ou bénévole  

-  des connaissances et expériences dans l’animation jeunesse extrascolaire, surtout au 

sein d’organisations membres du CSAJ  

-  de l’expérience dans la gestion de projet et l’organisation d’événements (contexte 

professionnel ou bénévole)  
-  de l’expérience et du plaisir dans la participation et la direction de réunions ainsi que 
l’animation de groupes  

-  une capacité d’innovation et de la créativité  

-  de très bonnes connaissances de l’allemand si le français est la langue de travail, ou 

inversement  
-  de la flexibilité et de la résistance ; de la disponibilité à parfois travailler le soir ou 
pendant le week-end  
- de l’aisance dans le réseautage et l’entretien de contacts 
- une capacité à travailler en équipe et de façon collaborative  
 

Nous offrons  

Au CSAJ, tu disposeras de l’espace pour proposer tes propres idées et les mettre en 

œuvre. Tu pourras effectuer un travail intéressant et varié, au sein d’un environnement 

passionnant et d’une équipe jeune. Nous proposons en outre des horaires flexibles, de 

bonnes prestations socialesainsi que de bonnes possibilités de participation et de 
formation continue. Le lieu de travail est à Berne.  



 
Nous nous réjouissons de recevoir ta candidature, accompagnée des documents usuels, 

mais sans photo, d’ici le 16 juillet par e-mail à l’adresse info@sajv.ch Les entretiens auront 

lieu à Berne durant la semaine du 20 juillet.  
 

Pour tout autre renseignement, tu peux contacter Raphaël Bez, coprésident, au 079 796 
25 73, ou Claudio Spescha, actuel responsable du domaine « Organisations membres et 
bénévolat », au 031 326 29 45 ou par email à claudio.spescha@sajv.ch. 

www.csaj.ch www.sajv.ch 
 

http://www.csaj.ch/

