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Briicke Le pont

zum Siden avec le Sud

Briicke - Le pont setzt sich seit Uber 60 Jahren fur eine nachhaltige Entwicklungszusammen-
arbeit ein. Mit dem Programm «Arbeit in Wirde» unterstitzen wir Projekte in Afrika und La-
teinamerika in den Bereichen berufliche Kompetenzen, Einkommen und Arbeitsrechte. In der
Schweiz férdern wir das Verstandnis fur globale Zusammenhange und Solidaritat.

Wir suchen ab 1. September 2020 oder nach Vereinbarung eine

Programmassistenz (50%)

lhre Aufgaben

Sie unterstutzen die Programmverantwortlichen fur El Salvador, Honduras, Brasilien, Togo
und Benin administrativ und organisatorisch. Sie redigieren und formatieren Dokumente,
planen und tatigen Uberweisungen, kontrollieren und formatieren Budgets und Finanzab-
rechnungen, erstellen Formatvorlagen und Protokolle. Sie helfen mit bei der Organisation
von Reisen.

Ihr Profil

Sie verfligen Uber einen kaufmannischen Abschluss oder eine gleichwertige Ausbildung,
haben ein Flair fir Zahlen, sowie fundierte Kenntnisse der gangigen Office-Anwendungen.
Idealerweise konnten Sie bereits einige Jahre Berufserfahrung in einer ahnlichen Rolle bei
einer NGO sammeln. Sie verfugen Uber eine hohe Sozialkompetenz, gute Teamfahigkeit und
die Fahigkeit zu selbststandigem Arbeiten. Sehr gute Deutsch-, Franzésisch- sowie gute
Spanisch- und Englisch-Kenntnisse sind Voraussetzung.

Wir bieten lhnen ein interessantes Mitwirken in der Entwicklungszusammenarbeit und die
Zusammenarbeit in einem dynamischen und zweisprachigen Team. Arbeitsort ist Freiburg.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis spatestens 17. Mai 2020 per E-Mail an Virginie Moret,
virginie.moret@bruecke-lepont.ch. Bei Fragen steht sie Ihnen gerne am Dienstag und Mitt-
woch telefonisch unter der Nummer 026 425 51 55 zur Verfigung.
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