
   
 

 
 
Die Syna Arbeitslosenkasse bietet den Versicherten an verschiedenen Standorten in der 
Deutsch- und Westschweiz eine kompetente Betreuung an. Zudem werden Kurzarbeits- und 
Schlechtwetterentschädigungen an Arbeitgeber ausgerichtet. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung in Olten 
eine/n 
 

Buchhalter/-in Arbeitslosenkasse (m, w, d) 
 
Ihre Hauptaufgaben 

• Sicherstellen der korrekten Anwendung von OR, ATSG, AVIG/AVIV sowie der SECO-
Weisungen und Kontierungsrichtlinien 

• Verantwortung für Monats- und Jahresabschluss sowie Vorbereitung des Jahresbudgets 
der ALK 

• Organisation und Begleitung der jährlichen Rechnungsprüfung (SECO/KPMG) 

• Überwachung und Verbuchung der täglichen Zahlungsströme inkl. Kontrolle der 
Bankkonti 

• Führung der Debitoren- und Mahnbewirtschaftung inkl. Zahlungsvereinbarungen und 
Erlassgesuche 

• Überwachung von Subrogations- und Kollokationsforderungen sowie Verrechnungen mit 
IV/BVG 

• Erstellung von Statistiken, Auswertungen und fachlichen Instruktionen (inkl. ASAL-
Schnittstellen) 

• Ansprechperson für interne Stellen, Versicherte, Betreibungsämter und externe Partner 
 
Ihr Profil 

• Mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung einer Arbeitslosenkasse 

• Fundierte Kenntnisse der gesetzlichen Grundlagen (OR, ATSG, AVIG/AVIV) 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung; Weiterbildung im Rechnungswesen von 
Vorteil 

• Sicher im Umgang mit komplexen Zahlungs- und Debitorenprozessen 

• Gute Französischkenntnisse 

• Strukturierte, belastbare und kommunikative Persönlichkeit 
 
Unser Angebot 
Syna bietet Ihnen eine anspruchs- und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem 
abwechslungsreichen und spannenden Arbeitsumfeld, fortschrittliche Arbeitszeitmodelle, 
Weiterbildungsmöglichkeiten, ein gutes Arbeitsklima in einem motivierten Team sowie gut 
ausgebaute Sozialleistungen in einer 40-Stunden-Woche und bei 38 Ferien- und Feiertagen. 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Patrick Beck, Sachbearbeiter Buchhaltung, gerne 
unter folgender Nummer zur Verfügung: 044 279 71 55. 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen. Bewerbungen nach Möglichkeit über Arbeiten bei Syna. 

https://syna.ch/jobs

