
 

 

 

Sektions-Geschäftsstelle gesucht 

Casafair Ostschweiz sucht Verstärkung und bietet eine attraktive Gelegenheit, sich für 
die Anliegen unseres Verbands einsetzen zu können. 

Casafair ist der Verband für umweltbewusste und faire Wohneigentümer*innen. Wir 
setzen uns für klimafreundliches Bauen, gesundes Wohnen, haushälterische 
Bodennutzung und faire Miet- und Nachbarschaftsverhältnisse ein. Schweizweit hat der 
Verband mit seinen 8 Sektionen rund 16'000 Mitglieder. In der Sektion Ostschweiz mit 
den Kantonen AI, AR, GL, GR, SG, SH und TG sind es 1'800 Mitglieder. 

Für den Ausbau unserer öffentlichen Sichtbarkeit und die Professionalisierung unserer 
Arbeit suchen wir Dich als Geschäftsführer*in der Sektion Ostschweiz. Du kannst mit 
Deiner gewinnenden Art unsere Themen verständlich und wirkungsvoll nach innen und 
aussen tragen und hilfst, unsere Mitgliederbasis zu erweitern. 

Deine Aufgaben 

• Organisation der Geschäftsstelle und des laufenden Sektionsbetriebs 

• Kontaktstelle gegen aussen und innen mit Telefon und E-Mail zu vereinbarten 
Fixzeiten 

• Neumitgliedergewinnung: Entwicklung und Umsetzung von Massnahmen zur 
Gewinnung neuer Mitglieder 

• Verfassen und Redaktion von Kommunikationsmaterialien: Website-Texte, 
Medienmitteilungen und Beiträge der Sektion in der nationalen 
Mitgliederzeitschrift Casanostra 

• Administrative Unterstützung rund um unsere Veranstaltungen 

• Organisation der jährlichen Hauptversammlung in Zusammenarbeit mit dem 
Sektionsvorstand. 

• Vorbereitung und Organisation der Sitzungen des Sektionsvorstands 

• Teilnahme und Mitarbeit an der schweizweiten Koordinationskonferenz 

• Verfassen von Protokollen 



 

 

Das bringst du mit 

• Sicheres Auftreten und Teamfähigkeit 

• Wohnsitz im Gebiet der Sektion 

• Erfahrung oder Interesse an Mitgliedergewinnung 

• Sicherer Umgang mit gängigen digitalen Tools (MS Office etc.) 

• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise – bei einem kleinen Teilzeitpensum bist 
du eigenverantwortlich unterwegs 

• Stilsicher in der deutschen Schrift; Gute mündliche Französischkenntnisse 
erwünscht 

• Ausbildung oder mehrjährige Erfahrung in Marketing und Kommunikation oder 
Architektur und Bauwesen 

• Ein echtes, aus eigener Überzeugung entstandenes Interesse am Umgang mit 
verantwortungsvollem Wohneigentum, Ökologie am Bau sowie 
Gemeinwohlökonomie – die Themen sollen dich persönlich bewegen, nicht nur 
fachlich interessieren 

• Kommunikationsstärke und Gespür für unterschiedliche Zielgruppen (Medien, 
Öffentlichkeit, potenzielle Mitglieder, Fachpublikum) 

 

Was wir bieten 

• Mandat mit Pensum von 20% mit Ausbau-Möglichkeit bei steigenden 
Mitgliederzahlen 

• Die Möglichkeit, die Arbeit eines wachsenden Verbands aktiv mitzugestalten 

• Vorgesetze/r ist die Präsidentin oder der Präsident der Sektion 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis Ende Oktober 2026 pmit Motivationsschreiben, 
Lebenslauf und Referenzen an den Vizepräsidenten der Sektion 
beat.winterflood@bluewin.ch. Für Fragen stehen wir Dir gerne zur Verfügung. 
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