
   

Die Ecole d’Humanité ist eine internationale Internatsschule mit humanistischen 
Bildungszielen auf dem Hasliberg im Berner Oberland. Rund 120 Jugendliche 
und 45 Lehrpersonen aus über 20 Nationen leben und lernen zusammen in 
unserem einzigartigen Schuldorf. 
Auf Januar 2021 oder nach Vereinbarung suchen wir eine*n 

operative*n Leiter*in Finanzen und 
Administration (LFA) (80-100%) 

Die LFA leitet die Stabsstelle der Schule, ist Teil der kollegialen Schulführung und 
direkt der Gesamtleiterin unterstellt. In ihrer Funktion ist sie verantwortlich für alle 
Belange der wirtschaftlichen und administrativen Führung, inklusive 
Verantwortung für über 10 Liegenschaften. Dazu kommt die Personalführung in 
den Bereichen Sekretariat und Finanzabteilung. Daneben ist sie aktiv im 
Alltagsgeschäft beteiligt. 

Die Aufgaben umfassen im Wesentlichen: 

• Verantwortung für Finanzen, Buchhaltung und Immobilien inklusive 
Budget 

• Personalführung Sekretariat und Finanzabteilung 
• Vertretung der Schule in der Öffentlichkeit, insbesondere gegenüber 

Behörden, Banken, Kreditoren und Debitoren 
• Mitwirkung in der erweiterten Schulleitung 
• Berichterstattung an die Gesamtleiterin und übergeordnete Organe  
• Mitarbeit im Alltagsgeschäft 

Wir erwarten für diese Aufgaben eine erfahrene, offene und belastbare 
Persönlichkeit mit betriebswirtschaftlichem Studienabschluss (Uni/FH/HF oder 
gleichwertig). Im Idealfall verfügen Sie über Erfahrung im Bildungsbereich; 
Kenntnisse über die Philosophie der Schule sind wünschenswert. An einer 
internationalen Schule ist die fliessende Kommunikation in Englisch eine 
Selbstverständlichkeit. Den Mitarbeitenden begegnen Sie zugewandt, 
emphatisch und mit einer gesunden Portion Humor. Vorausgesetzt wird, dass 
der/die Stelleninhaber*in in der näheren Umgebung der Schule 
(Hasliberg/Meiringen/Brienz) wohnt oder bereit ist umzuziehen. 

Unser Angebot: 

Als LFA sind Sie Mitglied der erweiterten Schulleitung mit einer vielseitigen und 
verantwortungsvollen Tätigkeit. Sie führen ein motiviertes Team und sind Teil 
einer Schulgemeinschaft mit hoher internationaler Reputation. Durch die 
besondere Lage der Schule arbeiten und leben Sie in alpiner Umgebung mit 
grossem Winter- und Sommersportangebot. 

Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung an: job@ecole.ch 
 


